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1. PRESENTACION

1.1. PRESENTACION DEL MANUAL

El presente manual describe el marco general normativo nacional e internacional, tipologias de delitos fuentes,
pilar estratégico, pilar metodoldgico, mecanismos y procedimientos de reportes internos y externos a entes
reguladores, instrumentos del sistema de autocontrol y gestion integral del riesgo de lavado de activos,
financiacion del terrorismo y financiamiento de la proliferacion de armas de destruccion masiva
SAGRILAFT/FPADM. La organizacién ha disefiado como metodologia propis, la identificacién de riesgos por
procesos; orientado a ia mejora continua. El cual identifica los lineamientos del sistema integral de gestion en
la mitigacién de los riesgos, a [os cuales |2 organizacion se pueda ver expuesta.

Aplicando secuenciaimenite las cuatro efapas clave:

a) La primera es establecer la planificacién de la accién preventiva, en la identificacién de los riesgos, lo
gue representa fijar objetivos plasmados en el programa de riesgos con periodicidad semestral cuyas
actividades desarrolladas se ejecutan de manera parmanente.

b) Lasegunda es la de ejecucién del conjunto de acciones planificadas para analizar en mesas de trabajo
los riesgos asociados a los procesos.

¢} Latercera etapa es la de medicién y control con respecto a la ejecucion de actividades evaluando los
resultados después de aplicar los controles.

d) Finalmente, la cuarta etapa es el monitoreo de los riesgos, que puaden surgir al detectar cambms en
el contexto externo e interno, partes interesadas, incluyendo cambios en los criterios del riesgo. La
organizacion tolera el riesgo moderado.

Este Manual se pone a disposicion de la empresa como marce general normative para su implerﬁentacién
como cultura de sensibilizacién en la prevencién y mitigacién de los riesgos.

1.2. CONTENIDO DEL MANUAL

El manual SAGRILAFT/FPADM, es elaborado y actualizado desde el proceso de riesgos, con el fin de divulgar
y dar a conocer a los trabsjadores que ejecutan las diferentes actividades y a los asociados de negocio —
accionistas — trabajadores -- clientes -proveedores y partes interesadas en las gue se establece un vinculo
contractual o comercial, establecido bajo la normatividad emitida por la Superintendencia de Sociedades en la
Circular Basica Jurldico- Circular Externa Capitulo X No. 100-0000016 con fecha de emision del 24 de
diciembre de 2020.

Establece lineamientos y pardmetros definidos para evitar que la empresa sea utilizada para realizar
actividades ilicitas de lavado de activos, financiacion dei terrorismo y financiamiento de la proiiferacian de
armas de destruccion masiva SAGRILAFT/FPADM entre otros.
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1.3.

1.4.

14

CONTROL DEL MANUAL

El manual del sistema de autocontrol y gestién integral del riesgo de lavado de activos, financiacién del
terrorismo y financiamiento de la proliferacién de armas de destruccién masiva (SAGRILAFT/FPADM), con el
apoyo lideres de proceso a nivel organizacional, y en especial del proceso del Sistema integrado de gestion
(SIG).

Para efectos de elaboracion, actualizacion y control de informacién documentada se cumple con ias
disposiciones establecidad por la organizacion en el SIG-PRO-001 Procedimiento de creacion, actualizacion
y control de informacion documentada, documentos y registros.

REFERENCIAS NORMATIVAS DEL MANUAL

Este manual se fundamenta en las leyes, resoluciones, circulares y decretos que reglamentan la prevencién
y control del LAFT/FPADM a nivel nacional e Internacional.

1. NORMATIVIDAD NACIONAL

La normatividad nacional relacionada con LAFT/FPADM incluye diferentes leyes, decretos, el cédigo penal y
circulares emitidas por entes de control, algunos de estos son:

Ley 526 de 1999: Por medio de la cual se crea la unidad de informacion y analisis financiero (En adelante
“UIAF"). A su vez se sefiala que las que autoridades ejerzan funciones de inspeccion, vigilancia y control,
deberan instruir a sus vigilados sobre las caracteristicas, periodicidad y controles en relacién con la informacién
a reportar a la UIAF, de acuerdo con los criterios e indicaciones que de esta reciban, relacionades con la
prevencion de lavado de activos, financiacién del terrorismo financiamiento proliferacién de armas de
destruccion masiva - SAGRILAFT/FPADM.

Ley 599 de 2000: Por la cual se expide el cddigo penal colombiano:

» Articulo 169. Secuestro extorsivo

e  Articulo 188 Trafico de migrantes

*  Articulo 188-A Trata de personas

s  Articulo 244 Extorsion

¢  Articulos 286 al 296 De la falsedad en documentos

»  Articulo 314 Utilizacién indebida de fondos pubicos

s Articulo 316 Captacion masiva y habitual de dineros.

»  Articulo 319 Contrabando.

* Articulo 319-1 Contrabando de hidrocarburos y sus derivados.

e Articulo 320 Favorecimiento y facilitacién del contrabando.

¢ Articulo 320-1 Favorecimiento del contrabando de hidrocarburos o sus derivados.
e  Articulo 321 Fraude aduanero. \
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+ Articulo 323 Lavado de activos.

+« Articulo 326 Testaferrato

e  Articulo 327 Enriquecimiento ilicito de particulares

e Articulo 340 Concierto para delinquir.

«  Articulo 345 Financiacion del terrorismo y de grupos de delincuencia organizada y administracion de
recursos relacionados con actividades terroristas y de la delincuencia organizada.

e  Articulo 365 Fabricacion, trafico, y porte de armas de fuego o municiones.

« Articulo 367: Fabricacién, importacion, tréfico, posesién y uso de armas quimicas, bioldgicas y
nucleares.

« Articulo 366 Fabricacion, trafico y porte de armas, municiones de uso restringido, de usos privativo de
las fuerzas armadas o explosivos.

* Articulo 376 Tréafico, fabricacion o porte de estupefacientes.

»  Articulo del 397 al 410A. Delitos contra la administracion publica.

¢  Articulos 434A Omisidn de activos ¢ inclusidn de pasivos inexistentes

¢ Articulo 4348 Defraudacién o evasién tributaria.

+ Articulo 441. Omision de denuncia de particular,

Decreto 1437 de 2002: Por la cual se reglamenta parciaimente la ley 526 de 1999 y se dispone que las
organizaciones publicas y privadas pertenecientes a sectores diferentes al financiero, asegurador y bursatil,
deben reportar operaciones sospechosas a la UIAF.

Ley 970 de 2005: Por medio de la cual se aprueba la "Convencion de las Naciones Unidas contra la
Corrupcién”, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas, en Nueva York, el 31 de octubre de
2003. Establece las disposiciones generales, las medidas preventivas, la penalizacién y aplicacién de la ley,
la cooperacion internacional, la recuperacion de activos, la asistencia técnica e intercambio de informacién,
los mecanismos de aplicacion y las disposiciones finales.

Ley 1108 de 2006: Por medio de la cual se aprueba la Convencién Interamericana Contra el Terrorismo,
suscrita en la ciudad de Bridgetown, Barbados, €l 3 de junio de 2002, en el trigésimo segundo periodo ordinario
de sesiones de la Asamblea General de la Organizaciéon de los Estados Americanos

Ley 1121 de 2006: Por el cual se dictan normas para la prevencion, deteccion, investigacion y sancién de la
financiacién del terrorismo y javado de activos y otras disposiciones.

Ley 1116 de 2006 Por la cual se establece el Régimen de Insolvencia Empresarial en la Republica de
Colombia y se dictan otras disposiciones. El congreso de la republica decreta: Titulo |. de! régimen de
insolvencia. Capitulo |. Finalidad, principios y alcance del régimen de insolvencia. Articulo 1o, Finalidad del
régimen de insolvencia. Por la cual se establece el régimen de insolvencia empresarial en la replblica de
Colombia, E! proceso de reorganizacion pretende a través de un acuerdo, preservar empresas viables y
normalizar sus relacicnas comerciales y crediticias, mediante su reestructuracién operacional, administrativa,
de activos o pasivos.

A través de la Ley 1186 de 2009, declarada exequible mediante la sentencia de constitucicnalidad C-685 de
2009, se aprobd, entre otros, el "Memorando de entendimiento entre los gobiernos de los estados del Grupo
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de Accidn Financiera de Sudameérica contra el lavado de activos {GAFISUD)”, por medio del cual se cred y
puso en funcionamiento el Grupc de Accién Financiera de Sudamérica contra el Lavado de Activos (hoy
GAFILAT) y se determiné, como objetivo, reconocer y aplicar las Recomendaciones GAFI contra el blanqueo
de capitales y las recomendaciones y medidas que en el futuro adopte ese organismo.

Ley 1581 de 2012: Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos personales

Ley 1778 de 2016: Por la cual se dictan normas sobre la responsabilidad de las personas juridicas por actos
de corrupcion transnacional y se dictan ofras disipaciones en materia de Ia lucha contra Ia corrupcién. Y se
dictan otras disposiciones en materia de la lucha contra la corrupcién.

Ley 1762 de 2015: Por medio de la cual se adoptan instrumentos para prevenir, confrolar y sancionar el
contrabando, el lavado de activos y la evasién fiscal.

Ley 2195 de 2022 por medio de la cual se adoptan medidas en materia de transparencia, prevencion y
lucha contra la corrupcién y se dictan otras disposiciones. El Congreso de la Republica decreta “Articulo
1. Objeto de la ley. La presente Ley tiene por objeto adoptar disposiciones tendientes a prevenir los actos de
corrupcion, a reforzar la articulacion y coordinacién de las organizaciones del Estado ¥ a recuperar los dafios
ocasionados por dichos actos con el fin de asegurar, promover la cultura de Ia legalidad e integridad y
recuperar |a confianza ciudadana y el respeto por lo puablico”

Decreto 830 del 26 de Julio de 2021. Por el cual se modifican y adicionan algunos articulos al Decreto 1081
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Presidencia de la Republica, en lo relacionado con el régimen de las
Personas Expuestas Politicamente (PEP).

Decreto 1068/2015 - Parte 14. Disposiciones relacionadas con la unidad de informacién y analisis
financiero - UIAF.

Articulo 2.14.2, Sectores econdmicos obligados a informar sobre operaciones. Decreto 1068 de 2015.
Sin perjuicio de las obligaciones de las entidades que adelantan las actividades financiera,
aseguradora o propias del mercado de valores, las entidades publicas y privadas pertenecientes a
sectores diferentes a estos, deberan reportar a la Unidad de Informacién y Andlisis Financiero la
informacién de que tratan el literal d) del numeral 2° del articulo 102 y los articulos 103 a 104 del
Estatuto Organico del Sistema Financiero, cuando dicha Unidad lo solicite, en la forma y oportunidad
que esta sefale.

Decreto 1377 del 2013: Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 del 2012 sobre aspectos
relacionados con la autorizacién del titular de informacién para el tratamiento de sus datos personales, las
politicas de tratamiento de los responsables y encargados, el ejercicio de los derechos de los titulares de
informacion, las transferencias de datos personales y la responsabilidad demostrada frente al tratamiento de
datos personales.

J
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Decreto 1497 de 2002: por la cual se reglamenta parcialmente la ley 526 de 1999 y se dispone que las
entidades publicas y privadas pertanecientes a sectores diferentes al financiero, asegurador y bursatii, deben
reportar operaciones sospechosas a la UIAF.

Resolucién 212 de 2009 de la Unidad Administrativa Especial de Informacién y Andlisis Financiero
(UIAF) Por medio de la cual se hace necesario adicionar y por ende estipular en la Resolucion UIAF 285 de
2007 los reportes de ausencia de operaciones sospechosas y de ausencia de transacciones individuales en
efectivo.

El articulo 7 del Decreto 1736 de 2020 establece en su numeral 28, como funcién de la Superintendencia de
Sociedades “instruir”’, en la forma que lo determine, a entidades sujetas a sy supervision sobre las medidas
que deben adoptar para promover la transparencia y ética empresarial en sus practicas de negocios para
contar con mecanismos internos de prevencion de actos de corrupcion, al igual gue mecanismos de gestion
para la prevencién de riesgos de lavado de activos y del financiamiento del terrorismo y de financiamiento de
la proliferacion de armas de destruccién masiva por parte de sus supervisados.

Resolucion 017 de 2016: Por medio de la cual se modifica parcialmente la resolucion 212 de 2009, proferida
por el director general de la UIAF.

Circular Externa Basica No. 100-000016 emitida el 24 de diciembre de 2020 en el Capitulo X - Autocontro! y
gestion del riesgo integral LAFT/FPADM y reporte de operaciones sospechosas a ia UIAF.

Circular Externa 100-000006 del 19 de agosto de 2016 emitida por superiniendencia de sociedades el cual
adiciona el capitulo x de la circular basica juridica, inicialmente emitida por medio de la circular externa no.
100-000003 del 22 de julio de 2015.

Circular 109-000005 de 2017 Por la cual se modifica la Circular Basica J_uridfca. inicialmente emitida por
medio de la Circular Externa No. 100-000003 Capitule X: Autocontrol y gestidn del riesgo LAFT y reporte de
operaciones sospechosas a la UIAF

Circular Externa 100-00005 de Superintendencia de Sociedades: dercga en su {otalidad la circular externa
304-000001 del 19 de febrero de 2014; presenta normas, estandares internacionzles y lineamentos con el fin
de facilitar al sector real, la implementacién de un sistema de autocontrol y gestibn de
LAFT/FPADM/FPADM/FPADM/FPADM.

Circular Externa 160-000004 de 09 de abril de 2021. Modificacion de los numerales 5.1.2., 5.1.4.3.1,
51.45,5148.,532,71. y7.2 dela Circular Externa No.100-0000186 del 24 de diciembre de 2020.

Circular Externa 100-000015 de 24 de septiembre de 2021. Modificacion definiciones de “Beneficiario Final”;
“PEP" y "PEP Referencia: Modificacion definiciones de "Beneficiario Final"; "PEP" y "PEP Extranjeras”, adicion
de definicién de "Asociados Cercanos" y ajuste a su referencia, en numerales 2 y 5.3.2 del Anexo 1 de la
Circular Externa No.100-000016 del 24 de diciembre de 2020 modificada parcialmente por la Circular Externa
No. 100-000004.
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Circular 001 del 2015 del Consejo Nacional de Estupefacientes: Por la cual se unifica y actualiza la
normatividad sobre el control de sustancias quimicas y productes quimicos.

Documento CONPES 3793 del 18 de diciembre de 2013; E Consejo Nacional de Politica Econémica y
Social (Conpes) aprobé el documento 3793, con el objetivo de establecer los lineamientos para la
implementacion de la Politica Nacional Anti Lavado de Activos contra la Financiacion del Terrorismo para
lograr un sistema dnico, coordinado, dindmico y mas efectivo para la prevencidn, deteccién, investigacion y
juzgamiento del lavado de activos y la financiacién del terrorismo.

151 NORMATIVIDAD INTERNACIONAL

Convencién de Viena de 1988: Convencién de las Naciones Unidas Contra el Trafico de Estupefacientes y
Sustancias Psicotrépicas (Aprobada por la Ley 67 de 1993 Sentencia C-176 de 1994). Convencitn de Viena —
declaracién / convencién de Viena:

Convencién de Palermo de 2000: Convencién de Naciones Unidas Contra la Delincuencia Organizada
(Aprobada por la Ley 800 de 2003 Sentencia C-962 de 2003).

Convencién de Mérida de 2003: Convencién de Naciones Unidas Contra la Corrupcién (Aprobada por la Ley
970 de 2005 Sentencia C 172 de 20086)

Grupo de Accién Financiera Internacional (GAFI): En 1989 en la cumbre econémica de Paris se establecié el
GAFI, para que desarrollara el enfoque internacional con ef propésito de combatir el lavado de dinero relacionado
con el narcotrafico,

Por su parte, el GAFI disefié las Recomendaciones GAFI, en las cuales dicho organismo intergubernamental instd
a los paises a identificar los Riesgos LAFT/FPADM a los que se exponen sus instituciones financieras y APNFD
y, con base en ese riesgo, adoptar medidas para la mitigacion del mismo, con un enfoque de supervisién basado
en riesgos, con medidas mas flexibles y acordes con la naturaleza de jos riesgos debidamente identificados:

Recomendacion GAFI No. 1. La nota interpretativa de la Recomendacion GAFI No. 1 sefiala que, al implementar
un enfoque basado en riesgo, las APNFD deben tener establecidos procesos para identificar, evaluar, monitorear,
administrar y mitigar los Riesgos LAFT/FPADM. El principio general de un enfoque basado en riesgo es que,
cuando existan riesgos mayores se deben ejecutar medidas intensificadas para administrar y mitigar esos riesgos;
y que, por su parte, cuando los riesgos sean menores, puede permitirse la aplicacion de medidas simplificadas.
En todo caso no se permiten medidas simplificadas cuando exista una sospecha de LAFT/FPADM.

Recomendacion GAFI No. 15 insta a los paises a que tomen medidas para administrar y mitigar los Riesgos
LAFT/FPADM asociados a los Activos Virtuales, para lo cual deben regular a los proveedores de servicios de
Activos Virtuales y, a fin de que se sujeten a sistemas de monitoreo efectivo, cumplan con las Recomendaciones
GAFI, entre estas, la de Debida Diligencia (Cfr. Rec. 10).

Adicionalmente, en la Recomendacion GAFI No. 28, literal b), se sefiala que los paises deben asegurar que las
APNFD, estén sujetas a sistemas eficaces de regulacién y supervisién. Esta actividad debe ser ejecutada por un
supervisor o por un organismo autorregulado apropiado, siempre que dicho organismo pueda asegurar que sus
miembros cumplan con sus obligaciones para combatir el LAFT/FPADM.
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Finalmente, GAF| considera que para que un sistema de supervision tenga resultados efectivos, los pafses deben
asegurar sanciones eficaces, proporcionales y disuasivas, ya sean penales, civiles o administrativas, aplicables
a |las personas naturales o juridicas que incumplan con las medidas para combatir el LAFT/FPADM, inclusc a sus
directores y a la alta gerencia.

NOTA: La organizacion cuenta con el documento Matriz de Identificacién y Evaluaciéon de Requisitos Legales y
Reglamentarios Aplicable, donde se encuentra detalla la normatividad aplicable al Sistema de Gestion de
Riesgos.

2 OBJETIVOS
2.1 Objetivo General

Establecer los lineamientos que permitan implementar de manera integral los elementos y las etapas del Sistema
de Autocontrol y Administracion Integral de Riesgos con el fin de prevenir y minimizar la posibilidad de introducir
o trasladar en los servicios prestados por INVERLUNA Y CIA S.A.S. recursos provenientes del lavado de activos
o a la financiacion del terrorismo y el financiamiento de proliferacion de armas de destruccion masivas.

2.2 Objetivos Especificos

s Describir los elemenios gue componen &l SAGRILAFT/FPADM como politicas, procedimientes,
estructura organizacional, plan de capacitacion.

s Describir las metodologias para la segmentacion de las fuentes de riesgo. .

» Describir la metodologia para identificar, analizar, controlar y monitorear los riesgos de lavado de activos,
financiacion del terrorismo y financiamiento de proliferacién de armas de destruccién masiva.

+ Establecer un lenguaje unificado al interior de la empresa para la adecuada implementacion del
SAGRILAFT/FPADM.

s Realizar los reportes indicados por los entes de control segln informacion y vigencia correspondiente.

3 ALCANCE DEL MANUAL

Este documento es aplicable a todos los procesos, trabajadores directos o en mision y contrapartes interesadas
de INVERLUNA Y CIA $.A.8.

4 DEFINICIONES

Actividad llicita: Toda aquella tipificada como delictiva, independiente de cualquier declaracién de
responsabilidad penal.

Activo Virtual: es la representacion digital de valor que se puede comercializar o transferir digitalmante y se
puede utilizar para pagos o inversiones.
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Activos llicitos: Son aquellos bienes musbles o inmuebles, o el producto de los mismos obtenidos con dineros
provenientes de la realizacién de conductas o actos considerados por la ley como delitos.

Administracién de los riesgos: La cultura, procesos y estructuras que estan dirigidas hacia la administracion
efectiva de oportunidades potenciales y efectos adversos

Administradores: Son administradores, el representante legal, el liquidador, el factor, los miembros de juntas o
consejos directivos y quienes de acuerdo con ios estatutos ejerzan o detenten esas funciones.

Alertas Tempranas: Es el conjunto de indicadores cualitativos y cuantitativos que permiten identificar oportuna
yfo prospectivamente comportamientos atipicos de las variables relevantes, previamente determinadas por la
entidad.,

Andlisis de riesgo: Es el estudio de las causas de las posibles amenazas y probables eventos no deseados y
consecuencias que estas puedan producir en el desarrollo de las actividades propias de la empresa.

APNFD (Actividades y Profesiones No-Financieras Designadas): son las actividades y profesiones no
financieras designadas de empresas, que para los efectos de la presente circular son los siguientes: i} sector de
agentes inmobiliarios; ii) sector de comercializacion de metales y piedras preciosos; iii) sector de servicios
contables; y iv) sector de servicios juridicos.

Apropiacién indebida: es un delito contra el patrimonio consistente en el apoderamiento de bienes ajenos, con
intencién de lucrarse cuando esos bienes se encontraban legalmente en su posesién a través de otros titulos
posesorios distintos de la propiedad.

Area Geogrifica: es la zona del territorio en donde la empresa desarrolla su actividad.

Asociados de Negocio: Partes interesadas de la empresa que representan clientes, proveedores y terceros
vinculados a la cadena de suministro, considerados con algtin nivel de criticidad de acuerdo a la gestion de riesgo
de la empresa.

Beneficiario Final: Es la(s) persona(s) natural(es) que finalmente posee(n) o controla(n) a un cliente o0 a la
persona natural en cuyo nombre se realiza una transaccion. Incluye también a la(s) persona(s) que ejerzan el
control efectivo y/o final, directa o indirectamente, sobre una perscna juridica u otra estructura sin personeria
juridica. Son Beneficiarios Finales de la persona juridica los siguientes:

a. Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, ejerza control sobre la persona juridica, en los
términos dei articulo 260 y siguientes del Cédigo de Comercio; o

b. Persona natural que, actuande individual o conjuntamente, sea titular, directa o indirectamente, del cinco
por ciento (5%) o mas del capital o los derechos de voto de la persona juridica, y/o se beneficie en un cinco por
ciento {5%) o mas de los rendimientos, utilidades o Activos de la persona juridica; ¢. Cuando no se identifique
alguna persona natural en los numerales 1) y 2), la persona natural que ostente el cargo de representante legal,
salvo que exista una persona natural que ostente una mayor autoridad en relacién con las funciones de gestion
o direccion de la persona juridica. Son Beneficiarios Finales de un contrato fiduciario, de una estructura sin

J
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personeria juridica o de una estructura juridica similar, las siguientes personas naturales que ostenten la calidad
de:

i. Fidugciante(s), fideicomitente(s), constituyente(s) o puesto similar o equivalents;

if. Comité fiduciario, comité financiero o puesto similar o equivalents;

iii. Fideicomisario(s}, beneficiario(s) o beneficiarios condicionados; y

iv. Cualquier otra persona natural gue ejerza el control efectivo y/o final, o que tenga dereche a gozar yfo
disponer de los Activos, beneficios, resultados o utilidades

Canal de distribucién: Corresponden a los medios que utiliza la empresa, para la promocion y realizacion de las
operaciones licitas autorizadas en su objeto social.

Capital llicito: Son bienes, riqueza y medios de preduccion que provienen de actividad o medios contra la ley.

Cliente: Es toda persona natural o juridica con la cual la entidad establece y mantiene una relacion contractual o
legal para el suministro de cualquier servicio/producto propic de su actividad,

Cédigo de conducta: Es el instrumento mediante el cual la empresa con previa aprobacién de su Asamblea
sefiala de manera expresa, las reglas de conducta que orientan su actuacion y la de cada uno de sus trabajadores.

Conspiraciones internas: Acuerdo secreto entre dos 0 mas personas, cuya mision es la de gestar algun plan o
dafio conira un individuo o una organizacién.

Contexto: Combinacién de elementos internos ¢ externos que pueden tener impacto en la empresa.

Contraparte: es cualquier persona natural o juridica con la que |la empresa tenga vinculos comerciales, de
negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden.

Control de riesgos LA/FT/IFPADN: La gestion de riesgos es un enfoque estructurade para mangjar la
incertidumbre relativa a una amenaza a través de una secuencia de actividades humanas gue incluyen la
identificacion, el andlisis y la evaluacion de riesgo, para luego establecer las estrategias de su tratamiento.

Corrupcién: La corrupcion consiste en el [...] abuso de posiciones de poder o de confianza, para el beneficio
particular en detrimento del inferés colectivo, realizado a través de ofrecer o solicitar, entregar o recibir bienes o
dinero en especie, en servicios o beneficios, a cambio de acciones, decisiones u omisiones [...] (Transparencia
por Colombia).

Debida Diligencia Intensificada (ampliada): Procedimiento para identificar a los asociados de negocio (clientes
y proveedores), y de aplicar medidas de debida diligencia, desarrollando politicas internas que permitan llevar
registros de antecedentes e informar operaciones sospechosas a las autoridades, de cada persona natural o
juridica que esté sometida a las obligaciones establecidas en las leyes.

Debida Diligencia: Proceso mediante el cual la Empresa adopta medidas para el conocimiento de la Contraparte,
de su negacio, operaciones, y productos y el volumen de sus transacciones. (Circular Basica Juridica Capitulo X
numeral 5.3.1.)
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Empresa Obligada: es la Empresa que debe dar cumplimiento a lo previsto en el presente Capitule X de Circular
Basica Juridica y que se encuentran listadas en el numeral 4 de dicho capitulo.

Enriquecimiento llicito: Delito que consiste en el incremento patrimonial no justificado; relacionadc a defitos del
narcotrafico y delitos contra el tesoro publico.

Etica: conjunto de valores, normas y principios reflejados en la cultura de la empresa para alcanzar una mayor
sintonia con la sociedad y permitir una mejor adaptacién a todos los entornos.

Evaluacién de riesgos: Consiste en medir la probabilidad de ocurrencia del riesgo de LAFT/FPADM identificado
en las actividades propias, asi como el impacto para la empresa en caso de materializarse.

Evaluacién del control: Es el modelo utilizado para medir si la efectividad, funcionalidad y cobertura del control
mitigan de forma adecuada las causas que originan el riesgo.

Evento de riesgo: Es aquella situacion susceptible de crear, aumentar, prevenir, degradar, acelerar o retrasar el
cumplimiento de los logros y objetivos del SAGRILAFT/FPADM/FPADM

Evento: Incidente o situacion de LAFT/FPADM que puede ocurrir durante un intervalo particular de tiempo.

Factor de Riesgo LAFT/FPADM: Son los posibles elementos o causas generadoras del riesgo LAFT/FPADM
para cualquier Empresa Obligada. La Empresa Obligada debera identificarlos teniendo en cuenta a los Asociados
de negocio, los Productos, las actividades, los canales y las jurisdicciones, entre otros.

Financiamiento del terrorismo/FT: Conseguir recursos y medios de pago para destinarlos a la adquisicién de
bienes y servicios, necesarios para el desarrollo de los actos terrorismo, de los terroristas y de organizaciones
terroristas; Es la realizacién de un conjunto de acciones encaminadas a facilitar el sostenimiento econémico de
grupos armados al margen de la ley, o de grupos terroristas, o de sus integrantes, en los términos del articulo
345 del Cédigo Penal y la Ley 1121 de 2006 “ por la cual se dictan normas para la prevencion, deteccion,
investigacion, sancion de la financiacion del terrorismo ¥ otras disposiciones”,

FPADM: Financiamiento de la Proliferacién de Armas de Destruccién Masiva o todo acto que provea fondos o
utilice servicios financieros, en todo o en parte, para la fabricacion, adquisicién, posesion, desarrollo, exportacion,
trasiego de material, fraccionamiento, transporte, trasferencia, deposito o uso dual para propdsitos ilegitimos en
contravencion de las leyes nacionales u obligaciones internacionales

Fraude: Es todo acto de tentativa, toda practica corrupta cometida contra la organizacion por sus accionistas,
directivos, trabajadores, clientes, proveedores, contratistas, y terceros.

Fuentes de riesgo: Son los agentes generados del riesgo de. LA/FT/FPADM en una empresa y se deben tener
en cuenta para identificar situaciones que pueden generarle este riesgo en las operaciones, negocios o contratos
que realizan. .

Fuga de informacién intencional: Esta fuga puede ser sobre la. tecnologia usada por la empresa, sobre sus
transacciones, servicios y productos
O
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GAFI: es el Grupo de Accion Financiera internacional. Grupo intergubernamental creado en 1989 con el fin de
expedir estandares a los paises para la lucha contra el LA, el FT y el FPADM. Organismo intergubernamental
cuyo propésito es elaborar y promover medidas para combatir €l vado de activos. (Grupo de Accidn Financiera):
Organismo intergubernamental constituido en 1289, que tiene como propésito desarrollar y promover politicas y
medidas a nivel nacional e internacional para combatir el Lavado de Activos y la Financiacién del Terrorismo

GAFILAT: es el Grupo de Accién Financiera de Latinoamérica, organismo de base regional del GAFI, creado en
el afio 2000 y en el cual hace parte Colombia. Es una organizacion intergubernamental de base regional que
agrupa a 16 pafses de América del Sur, Centroamérica y América de Norte para combatir el lavado de dinero y
la financiacion del terrorismo. Entre los suscritos GAFISUD/GAFILAT, suscribieron el Memorande de
Entendimiento entre los Gobiernos de los Estados del Grupo de Accién Financiera de Sudamérica / Grupo de
Accitn Financiera de Latinoamérica (GAFISUD/GAFILAT). Para unificar que sustentada en el reconocimiento de
la cooperacion internacional como herramienta fundamental en la lucha contra estos flagelos, con el objetico de
preservar y mantener ia estabilidad, social, econémica y politica de nuestra region.

Gesti6n del riesgo LAFT/FPADM: Conjunio de elementos tales como politicas, procedimientos, documentacion,
estructura organizacional, organcs de control, infraestructura tecnolégica, divulgacion de informacion y
capacitacion, mediante los cuales las entidades identifican, miden, controlan y monitorean el riesgo de
LAFT/FPADM, con el fin de prevenir que sean utilizadas para dar apariencia de legalidad a activos provenientes
de actividadas delictivas o para !a canalizacion de recursos hacia la realizacién de actividades terrorigtas.

Gestor del Riesgo: Es aquella persona designada por la empresa cen el conocimiento en administracion de
riesgos, con total independencia de los entes de control y que para efectos de SAGRILAFT/ ha tenido capacitacion
especifica en prevencion y contrel de lavado de activos.

Identificacién de riesgos;: El proceso de determinar que puede suceder, porque v como. Frente a una accién
realizada por la empresa.

Lavado de Activos o LA: es el delito tipificado en el articulo 323 del Cédigo Penal colombiano (o 1a horma que
lo sustituya o modifique). “Ei que adquiera, resguarde, invierta, transporte, transforme, custodie o administre
bienes que tengan su origen mediato o inmediate en actividades de trafico de migrantes, trata de personas,
extorsion, enriquecimiento ilicito, secuestro extorsivo, rebelién, trafico de armag, delitos contra el sistema
financiero, la administracién pablica o vinculados con el producto de los delitos objeto de un concierte para
delinguir, relacionadas con el trafico de drogas téxicas, estupefacientes o sustancias psicotrépicas, o le dé a los
bienes provenientes de dichas actividades apariencia de legalidad o los legalice, oculte o encubra la verdadera
naturaleza, origen, ubicacién, destino, movimiente o derechos sobre tales blenes o} se realice cualquier otro acto
para ocultar o encubrir su origen ilicito”.

Listas nacionales e internacionales: Relacion de personas y émpresas que de acuerdo con el organismo
publico, pueden estar vinculados con actividades de lavado de activos o financiacion del terrorismo, como lo son
las listas del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, gue son vinculantes para Coiombia. Adicionalmente,
pueden ser consultadas por internet las listas OFAC, ONU, Interpol, Policia Nacional, entre otras.
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Lista SND de OFAC: Es una Lista que publica OFAC en la que se designan individuos, entidades y
organizaciones que el gobierno de los Estados Unidos de América considera estan relacionados con actividades
de trafico internacional de estupefacientes, Lavado de Activos, proliferacion de armas de destruccion masiva ¥
terrorisme, entre otras actividades.

Listas Vinculantes: son aquellas listas de personas ¥ entidades asociadas con organizaciones terroristas que
son vinculantes para Colombia bajo la legislacién colombiana (articuto 20 de la Ley 1121 de 2006) y conforme al
derecho internacional, incluyendo pero sin limitarse a las Resoluciones 1267 de 1999, 1373 de 2001, 1718 y 1737
de 20086, 1988 y 1989 de 2011, y 2178 de 2014 del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, y fodas
aquellas que le sucedan, relacionen y complementen, y cualquiera otra lista vinculante para Colombia (como las
listas de terroristas de los Estados Unidos de América, la lista de la Unién Europea de Organizaciones Terroristas
y ia lista de la Unidn Europea de Personas Catalogadas como Terroristas). La Superintendencia de Sociedades
mantendra en su pagina web un listado de las Listas Vinculantes para Colombia como una guia, sin que estas
sean taxativas

Matriz de Riesgo LAFT/FPADM: Es uno de los instrumentos gue le permite a la organizacién identificar,
individualizar, segmentar, evaluar y controlar los Riesgos LAFT/FPADM a los que se podria ver expuesta,
conforme a los Factores de Riesgo LAFT/FPADM identificados.

Maximo érgano social: Se le conoce como a la junta de socios 0 asamblea de accionistas y se conforma cuando
se retnen los socios o los accionistas, respectivamente.

Medidas Razonables: son las acciones suficientes, apropiadas y medibles en calidad y cantidad para mitigar el
Riesgo LAFT/FPADM, teniendo en cuenta los riesgos propios de la empresa obligada y su materialidad.

Metodologia: Para el SAGRILAFT/FPADM/FPADM es el proceso utilizado en la medicion o evaluacién para
determinar la posibilidad o probabilidad de ocurrencia del riesgo LAFT/FPADM.

Monitoreo: Es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se verifica la eficiencia de la politica de riesgo
la cual es transversal a todos los procesos, mediante ia identificacién de sus logros y debilidades para recomendar
medidas correctivas, tendientes a optimizar los resultados esperados,

Oficial de Cumplimiento: Es la persona natural designada por la empresa obligada que esta encargada de
promover, desarrollar y velar por el cumplimiento de los procedimientos especificos de prevencion, actualizacién
y mitigacion del Riesgo LAFT/FPADM.

Oficina de control de activos extranjeros — OFAC por sus siglas en inglés: Es una entidad adscrita al
Departamento del Tesoro del Gobierno de los Estados Unidos de América, la cual se encarga de administrar la
Lista denominada “SDN List”.

Omisién de denuncia del particular: Consiste en tener conocimiento de la comisién de los delitos sefalados en
el articulo 441 del codigo penal, y no denunciarlos ante las autoridades competentes.
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Operacién Intentada: Se configura cuando se tiene conocimiento de la intencién de una persona natural o
juridica de realizar una operacion sospechosa, pero no se perfecciona por cuanto guien intenta llevarla a cabo
desiste de la misma o por que ios controles establecidos o definidos por la empresa no permitieron realizar. Estas
operaciones también deberan reportarse a la UIAF

Operacion Inusual: Es aquella operacién que por su nimero, cantidad o caracteristicas no se enmarca dentro
del sistema y practicas normales del negocio, de una industria o de un sector determinado y, ademas que de
acuerdo con los usos y costumbres de la actividad que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada.

Operacién Sospechosa: es la Operacion Inusual que, ademas, de acuerdo con los usos y costumbres de la
actividad de que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada. Este tipo de operaciones incluye las
operaciones intentadas o rechazadas que contengan caracteristicas que les otorguen el caracter de sospechosas.

Oportunidades de mejora: Aportes del auditor, con base en el analisis de las evidencias que permiten generar
valor agregado. No requieren ser gestionadas y no son un elemento vinculante en los procesos de auditoria.

Paraiso fiscal: Se califica de paraiso fiscal aquel territorio o estado donde ciertos impuestos son muy bajos o no
existen. Entre los existentes, diferentes jurisdicciones tienden a ser paraiso para distintos tipos de impuestos vy
para diferentes categorias de personas y compafifas. As{ mismo, en la actualidad se han acufiado nuevos
términos analogos, que poseen una menor carga peyorativa, como son "paises de baja tributacién®, "paises de
tributacion privilegiada",

Peligro: Es una fuente de dafio potencial

PEP de Organizaciones Internacionales: son aguellas personas naturales que ejercen funciones directivas en
una organizacién internacional, tales como la Organizacién de Naciones Unidas, Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémicos, el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) y la
Organizacion de Estados Americanos, entre otros (vr.gr. directores, subdirectores, miembros de asamblea
general o cualquier persona que ejerza una funcidén equivalente).

PEP Extranjeras: son aquellas personas naturales que desempefian funcionss publicas prominentes y
destacadas en ofro pals. En especial, las siguientes personas: (i) jefes de estado, jefes de gobierno, ministros,
subsecretarios o secretarios de estado; (i) congresistas o parlamentarios; (i) miembros de tribunales supremos,
tribunales constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas decisiones no admitan normaimente recurso,
salvo en circunstancias excepcionales; (iv) miembros de tribunales o de fas juntas directivas de bancos centrales;
{v) embajadores; (vi} encargados de negocios; (vii) altes funcionarios de las fuerzas armadas; (viii) miembros de
los drganos administrativos, de gestién o de supervision de empresas de propiedad estatal; (ix) miembros de
familias reales reinantes; (x) dirigentes destacados de partidos o movimientos politicos; y (xi) representantes
legales, directores, subdirectores, miembros de la alta gerencia y miembros de la Junta de una organizacion
internacional (vr.gr. jefes de estado, politicos, funcionarios gubernamentales, judiciales o militares de alta
jerarquia y altos gjecutivos de empresas estatales).

PEP: significa personas expuestas politicamente, es decir, son los servidores piblicos de cualquier sistema de
nomenclatura y clasificacién de empleos de la administracién publica nacional y territorial, cuando en los cargos
gue ocupen, tengan en las funciones de! area a la que pertenecen o &n las de ia ficha del empleo que ocupan,
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bajo su responsabilidad directa o por delegacion, la direccién general, de formulacion de politicas institucionales
y de adopcion de planes, programas y proyectos, el manejo directo de bienes, dineros o valores del Estado. Estos
pueden ser a través de ordenacién de gasto, contratacion publica, gerencia de proyectos de inversion, pagos,
liguidaciones, administracién de bienes muebles e inmuebles. Incluye también a las PEP Extranjeras y las PEP
de Organizaciones Internacionales.

Politica LAFT/FPADM: son los lineamientos generales que debe adoptar cada empresa obligada para que esté
en condiciones de identificar, evaluar, prevenir y mitigar el Riesgo LAFT/FPADM y los riesgos asociados.

Probabilidad: La probabilidad de un evento especifico o resultado, medido por el coeficienie de eventos o
resultados especificos en relacién con la cantidad total de posibles eventos o resuitados. Utilizado como una
descripcién cualitativa de probabilidad o frecuencia.

Presentacion del gasto fuera de plazo: Se trata de un fraude cuando el trabajador presenta sus notas de
gastos o facturas fuera del plazo establecido por la empresa

Productos: son los bienes y servicios que produce, comercializa, transforma u ofrece la empresa o adquiere de
un tercero.

PTEE: Programa de Transparencia y Etica Empresarial.

Régimen de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral LAFT/FPADM: Es el SAGRILAFT/FPADM y el régimen
de medidas minimas, en conjunto. régimen de medidas minimas: son las obligaciones en materia de autogestion
y control del Riesgo LAFT/FPADM, previstas en el numeral 8 de la Circular Basica Juridica Capitulo X.

Reportes de operaciones sospechosas (ROS): Son informes que contienen informacion sobre operaciones ¢
transacciones que los sujetos obligados a informar a la UIAF detecten como inusuales de acuerdo a los usos y
costumbres de la actividad que ellos desarrollan, carentes de justificacion econdmica o juridica aparente, ya sea
que se realicen en forma aislada o reiterada. Los ROS tiene cuatro caracteristicas principales: son reservados,
no son denuncias penales, no tiene que tener certeza de delito, no genera ninguan tipo de respensabilidad.

Reportes externos: Los reportes externos son los transmitidos por el Oficial de Cumplimiento a la UIAF y/o a las
autoridades establecidas, en forma mensual o periddica.

Reportes internos: Son aquellos que se manejan al interior de la empresa, estan dirigidos al Oficial de
Cumplimiento y pueden ser efectuados por cualquier trabajador o miembro de la empresa que tenga conocimiento
de alguna operacién inusual o sospechosa.

Reportes Objetivo: Son los reportes de aquellas transacciones que por sus caracteristicas y de acuerdo con las
condiciones de cada uno de los sectores reportantes, constituyen una fuente de informacién importante para el
analisis desarrollado en la UIAF, por ejemplo, transacciones en efectivos, transacciones cambiarias, entre otros.
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Riesgo: Es la posibilidad de un hecho adverso que genera una “pérdida o dafio” y afecta los objetivos de la
empresa. La posibilidad de que suceda algo, que tendra un impacto sobre los objetivos. Se mide en términos de
consecuencia y probabilidad de ocurrencia,

Riesgo de Contagie: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una organizacidn solidaria, sea directa
o indirectamente, por una accion o experiencia de una persona natural o juridica que posee vinculos con la
organizacion solidaria y puede ejercer influencia sobre ella.

Riesgo de cumplimiento: Una amenaza existente o emergente relacionada con un incumplimiento legal o de
politica interna, o violacién del cédigo de ética/conducta, que podria resultar en violaciones civiles o penales, y
generar consecuencias financieras negativas, deterioro de la imagen de la marca o de [a reputacion.

Riesgo LAFT/IFPADM: es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una empresa por su propension a
ser utilizada directamente o a través de sus operaciones como instrumento para el lavado de actives y/o
canalizacion de recursos hacia la realizacion de actividades terroristas o el financiamiento de la proliferacion de
armas de destruccién masiva, o cuando se pretenda el ocultamiento de activos provenientes de dichas
actividades. Las contingencias inherentes al LAFT/FPADM se materializan a través de riesgos tales como el
riesgo de contagio, riesgo legal, riesgo operativo, riesgo reputacional y los demas a los que se expone la empresa,
con el consecuente efecto econdmico negative que ello pueda representar para su estabilidad financiera, cuando
es utilizada para tales actividades

Riesgo Legal: es la posibilidad de pérdida en que incurre una empresa al ser sancionada u obligada a indemnizar
dafios como resultado del incumplimiento de normas o regulaciones y cbligaciones contractuales. Surge también
como consecuencia de fallas en los contraios y transacciones, derivadas de actuaciones malintencionadas,
negligencia o actos involuntarios que afectan la formalizacion o ejecucién de contratos o transacciones.

Riesgo Operativo: es la posibilidad de incurrir en pérdidas por deficiencias, fallas o inadecuaciones, en el recurso
humano, tecnologia, la infraestructura o por la ocurrencia de acontecimientos externos. Esta definicién inciuye el
Riesgo Legal y el Riesgo Reputacional, asociados a tales factores.

Riesgo Publico: Es un suceso que puede afectar a una persona o a una comunidad determinada, sin necesidad
que alguna de estas tenga alguna caracteristica en particular.

Riesgo Reputacional: es Ia posibilidad de pérdida en que incurre una Empresa por desprestigio, mala imagen,
publicidad negativa, cierta o no, respecto de la organizacién y sus practicas de negocios, que cause pérdida de
clientes, disminucion de ingresos o procesos judiciales. Riesge inherente: es el nivel de rigsgo propic de la
actividad, sin tener en cuenta el efecto de los contreles. Riesgo Residual: es el nivel resultante del riesgo después
de aplicar los controles

ROS: Es el reporte de Operaciones Sospechosas. Es aquella operacion que por su ndmero, cantidad o
caracteristicas no se enmarca dentro del sisterna y practicas narmales del negocio, de una industria o de un
sector deferminado y, ademés que de acuerdo con los usos y costumbres de la actividad que se trate, no ha
podido ser razonablemente justificada.
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SAGRILAFT/FPADM: Sigla El Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de Lavado de Activos ¥
Financiacion del Terrorismo y financiamiento en proliferacién de armas de destruccion masiva.

Sanciones Financieras: El termino sanciones financieras son tanto el congelamiento de activos como las
prohibiciones para prevenir que los fondos u otros activos se ponga a disposicion, directa o indirectamente, de o
para el beneficio de alguna persona u organizacion ya sea designada por o bajo la autoridad del consejo de
seguridad de las naciones unidas.

Segmentacién: Es el proceso por medio del cual se lleva a cabo la separacion de elementos en grupos
homogéneos al interior de ellos y heterogéneos entre ellos. La separacion se fundamenta en el reconocimiento
de diferencias significativas en sus caracteristicas.

Senales de alerta: Son todos los hechos y circunstancias particulares que rodean la realizacién de transacciones
propias de cada tercero con el que fa Compaiiia se relaciona, a partir de las cuales se puede identificar de manera
preventiva si son objeto de un estudio cuidadoso y detallado. La empresa tiene clasificado los Factores de Riesgo
LAFT/FPADM identificados, conforme a la Matriz de Riesgos y controles LAFT/FPADM y de acuerdo con la
materialidad def Riesgo LAFT/FPADM, y tiene identificada sus propias alertas

Sistema de Reporte en Linea SIREL: es el sistema de reporte en linea administrado por la UIAF. Es una
herramienta WEB que permite a las entidades reportantes cargar y/o reportar en linea la informacién de las
obligaciones establecidas en la normativa de cada sector.

Soborno transnacional: El que dé, prometa u ofrezca a un servidor publico extranjero, en provecho de este o
de un tercero, directa o indirectamente, sumas de dinero, cualquier objeto de valor pecuniario u otro beneficio o
utilidad a cambio de que este realice, omita o retarde cualquier acto relacionado con el gjercicio de sus funciones
y en relacién con un negocio o transaccién internacional. {Articulc 433 C.P.)

Tipos de fraude interno:

» Fraude documental: Este fraude se produce cuando sl trabajador presenta una factura o un ticket que no
cumple las condiciones para considerarse valido.

* Fraude de tipo cronolégico: Se trata de un tipo de fraude interno en el que los, gastos presentados por
el frabajador a través de una nota de pago no se ajustan a los limites marcados por las politicas de viaje
de la empresa. Es decir, que exceden [a maxima cuantia autorizada,

Transacciones en efectivo: Son las operaciones realizadas por la empresa y sus partes relacionadas en
efectivo. (INVERLUNA Y CIA S.A.S no reporta transacciones en efectivo).

Transparencia: La manera en que una organizacién desempefiay desarrolla su actividad a partir de su vision y
misién, sostenida en unos valores identificados, comunicados y practicados, configuran la cultura empresarial.

UIAF: es la Unidad de Informacién y Analisis Financiero, la cual es la unidad de inteligencia financiera de
Colombia, con las funciones de intervenir en la economia para prevenir y detectar el LAFT/FPADM. Es una Unidad
Administrativa Especial, de carécter técnico, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, creada por la
Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 20086, que tiene como 6&3&\@ la prevencion y deteccion de

o
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operaciones que puedan ser utilizadas para el lavado de activos o financiacion del terrorismo. Asi mismo, impone
obligaciones de reporte de operaciones a determinados sectores econdmicos

Valoracion del Riesgo: Es el modelo utilizado para medir el nivel de impacto y la probabilidad de ocurrencia de
un riesgo. Este modelo puede ser cualitativo o cuantitativo

5 CONDICIONES GENERALES

Este documento es supervisado por el Oficial de cumplimiento y los responsables de cumplir paso a paso cada
una de las actividades inherentes al presente documento como son e! gerente, lideres de proceso y demas
trabajadores.

Se debe asegurar por parte del lider de proceso la difusién de los documentos creados y actualizados a todas
las personas que participan en el proceso, con l fin que conozean, dominen y gjecuten fas actividades definidas.

Este documento es de uso interna y confidencial, no se permite la reproduccion total o parcial sin autorizacién
de! proceso de SIG. La atencion al presente documento levantado al interior de la organizacion para la gestion
de este sistema permite que las operaciones tengan un desarrollo normal con consecuencias previsibles. Con o
cual, la desatencién y el no cumplimiento de cada actividad de los mismos puede llegar a generar situaciones no
esperadas y consecuencias perjudiciales para la organizacion tales como: pérdidas econdmicas, ambientales,
accidentes, pérdida de clientes, sanciones y siniestros. '

6 DESARROLLO

6.1 GESTION DE RIESGO SAGRILAFT/FPADM

El Sistema de autocontrol y gestién integral del riesgo de lavado de activos y financiacion del terrorismo y la
proliferacién de armas de destruccion masiva — SAGRILAFT/FPADM/FPADM en INVERLUNA Y CIA S.A.S. se
establece mediante un proceso sistematico que implica identificar, analizar, evaluar y mitigar los riesgos que
INVERLUNA Y CIA S.A.S.. Pueda enfrentar en sus actividades. El objetivo principal es minimizar la probabilidad
y el impacto de eventos adversos que podrian afectar el logro de los objetivos de INVERLUNA Y CIA S.A.S.

6.2 ELEMENTOS DEL SAGRiLAFTiFPADM SE INCLUYEN

6.21 DISENO Y APROBACION DEL SAGRILAFT/FPADM:

La organizacién ha elaborado y aprobado mediante acta de asamblea general la materialidad, las caracteristicas
propias de la empresa y la actividad, asi como la identificacién de los factores de riesgo, matriz de riesgos y
controles, el representanie legal o el maximo érgano social disponen de las medidas operativas, economicas,
fisicas, tecnoldgicas y de recursos que sean necesarias para que el oficial de cumplimiento pueda desarrollar sus
labores de manera adecuada.



MANUAL CODIGO: | GRS-MAN-001
SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION AN-
oo INTEGRAL DEL RIESGO DE LAVADO DE VERSION: 02
0D ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO FECHA: 20/09/2024
Inverl e/ F 180 | - Y EL FINANCIAMIENTO PROLIFERACION DE
ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA — PAGINA: 19 de 43
SAGRILAFT/FPADM

a) La aprobacion del SAGRILAFT/FPADM esta bajo responsabilidad de la asamblea general que cuenten
con este 6rgano, o del méximo érgano social. el presente manual fue presentando conjuntamente por el
representante legal y el oficial de cumplimento, dejando la constancia de aprobacidn en el acta de reunion
correspondiente.

b) El manual SAGRILAFT/FPADM es presentado conjuntamente por el representante legal y el oficial de
cumplimiento.

c) La aprobacion se hace constar a través de acta de comité correspondiente.

d) La puesta en marcha del SAGRILAFT/FPADM se da con el cumplimiento de la politica
SAGRILAFT/FPADM.

6.2.2 VERIFICACION Y CUMPLIMIENTO DEL SAGRILAFT/FPADM/FPADM:

La organizacién designa al oficial de cumplimento como responsable de la verificacion del cumplimiento del
SAGRILAFT/FPADM/FPADM. Para evitar la suspensién de actividades del Oficial de Cumplimiento principal, la
asamblea designa un Oficial de Cumplimiento suplente. El Representante Legal, certifica que el Oficial de
Cumplimiento cumple con los requisitos exigidos en el Capitulo X de la circular Basica Juridica, debera informar
por escrito a la Superintendencia de Sociedades, dirigido a la Delegatura de Asuntos Econémicos y Societarios
dentro de los quince (15) dias héabiles siguientes a la designacién. Con los siguientes datos:

» Nombres y apellidos

s Numero de identificacion

* Correo electronico

» Nuamero de teléfono del Oficial de Cumplimiento principal y suplente (cuando sea procedente)

Con la anterior informacién se debera remitir La hoja de vida del Oficial de Cumplimiento y la Copia del acta de
la asamblea general o méaximo 6rganc social en la que conste la designacién. El mismo procedimiento se
ejecutara cuando ocurra el cambio de Oficial de Cumplimiento.

El Oficial de Cumplimiento debera tener un titulo profesional y acreditar experiencia minima de seis (6) meses en
el desempeiio de cargos relacionados con la administracion ¥ gestion de riesgos LA/FT igualmente para acreditar
conocimiento en materia de administracion del Riesgo LAFT/FPADM se podra través de especiaiizacion, cursos,
diplomados, seminarios, congresos o cualquier otra similar, incluyendo pero sin limitarse a cualquier programa de
entrenamiento que sea o vaya a ser ofrecido por la UIAF y/o entidad certificada a los actores del sistema nacicnal
de anti lavado de activos y contra la financiacién del terrorismo.

El representante legal y la asamblea general, disponen de medidas operativas, econémicas, fisicas, tecnoldgicas
y de recursos, necesarias para la puesta en marcha del SAGRILAFT/FPADM y el desarrcllo adecuado de las
labores de auditoria y cumplimiento de! mismo.

El SAGRILAFT/FPADM incluye sanciones o consecuencias para empleados, administradores, asociados o
terceros, por el incumplimiento o inobservancia de sus disposiciones.
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8.2.3 DIVULGACION Y CAPACITACION EL SAGRILAFT/FPADM/FPADM

La divulgacion del SAGRILAFT se realiza a nivel organizacional, ejecutando la actividad minimo una (1) vez al
afio. Igualmente, INVERLUNA Y CIA $.A.S. brinda capacitacion a aquellos trabajadores, asociados de negocio
y, en general, a todas las partes interesadas que considere que deban conocer el SAGRILAFT/FPADM/FPADM
lo cual se hara en la forma y frecuencia determinada

6.2.4 ASIGNACION DE FUNCIONES A LOS RESPONSABLES Y OTRAS GENERALIDADES

La Organizacién ha establecido una directriz y asigna de forma clara, a quién corresponde el ejercicio de las
facultades y funciones necesarias frente a la ejecucion de las distintas etapas, elementos y demas actividades
asociadas al SAGRILAFT/FFADM/FPADM.

INVERLUNA Y CIA $.A.S. Obligada deber4 tener en cuenta las funciones y facultades que se traducen en reglas
de conducta que orienten la actuacién de la Empresa, los accionistas, trabajadores, clientes o proveedores,
administradores y deméas vinculados o partes interesadas. De esta forma, con la implementacion del
SAGRILAFT/FPADM/FPADM vy el cumplimiento de la informacién documentada y de todas las medidas de
prevencion y control; permitan tomar decisiones informadas y que faciliten la mitigacion del Riesgo LAFT/FPADM.
En tal sentido, la interaccién de todos los responsables es fundamental para un adecuado funcionamiento,
cumplimiento y efectividad en el cumplimiento del SAGRILAFT/FPADM/FPADM.

6.2.5 PILAR ESTRATEGICO

Corresponde a otros elementos y etapas estratégicas que establecen el sistema y su interrelacion al interior de
INVERLUNA Y CIA §.A.S.

6.2.6 LINEAMIENTOS DE GESTION

Garantizar que en INVERLUNA Y CIA S.A.S, exista una cultura de sensibilizacién de prevencion y mitigacion del
riesgo de LAFT/FPADM, tiene como objetivo, identificar, analizar, controlar y monitorear los rigsgos asociados al
LAFT/FPADM y riesgos asociados a la cadena de suministros, generando acciones y oportunidades que mitiguen
la probabilidad de la materializacién de los riesgos en INVERLUNA Y CIA S$.A.8,

Asegurar el cumplimiento a la reglamentacion relacionada con el SAGRILAFT/FPADM y a los procedimientos que
existen y los que se implementen al interior de la organizacién, se consagran las responsabilidades y deberes de
la asamblea general, representante legal, el cficial de cumplimiento y la de todos los trabajadores de INVERLUNA
Y CIA 8.A.8.

Contfrolar la vinculacion de las contrapartes ya sean nacionales o extranjeros, estableciendo procedimientos para
gue haya un cenocimiento efectivo, eficiente y oportuno, basados en la verificacion de la informacion y en los
soportes entregados por la contraparte, este proceso debera ser aprobado por 1a asamblea general,

Los accionistas, miembros de asamblea general, directivos y tedos los trabajadores de INVERLUNA Y CIA S.AS.
deben guardar la reserva de la informacion que manegjan de sus clientes y proveedores. Igualmente, cuando se
realicen reportes de operaciones inusuales y sospechosas (ROS) tanto el trabajador que reporta comoe el oficial
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de cumplimiento y la asamblea general deben garantizar el manejo de confidencialidad de la informacion
reportada.

Dar cumplimiento de normas legales y procedimientos vigentes para prevenir, detectar y dar respuesta a las
posibles actividades de LAFT/FPADM, a partir de las funciones que desempeie cada trabajador y en especial la
asamblea general, la gerencia general, el oficial de cumplimientc y demads érganos de administracion y control
definidos al interior de INVERLUNA Y CIA S.A.S.

Los trabajadores estan obligados a cumpiir con los deberes y obligaciones indicados en el Manual Cadigo de
ética y conducta, Manual PTEE (Programa de Transparencia y Etica Empresarial) Manual SAGRILAFT/FPADM,
Politica SAGRILAFT/FPADM, que puedan afectar el buen desarrollo de |a labor o la posible materializacién de
los riesgos de ia misma.

Los trabajadores deberan anteponer el cumplimiento de las normas en materia de administracién del riesgo
LAFT/FPADM al logro de metas comerciales.

INVERLUNA Y CIA S.A.S., propendera por impulsar una cuitura basada en la “No tolerancia” de actividades
relacionadas con el LAFT/FPADM, para lo cual siempre se deben aplicar los principios de ética y el
comportamiento respensable de todos los trabajadores de INVERLUNA Y CIA S.AS.

Serd interés de INVERLUNA Y CIA S.A.S. crear las condiciones para mantener un entomo de transparencia,
integrando los diferentes mecanismos para la prevencion, deteccion y respuesta a actividades relacionadas con
LAFT/FPADM, con el propésito no solo de contribuir con Ia reaiizacién de los fines del Estado y de cumplir con la
ley, sino de proteger a INVERLUNA Y CIA S.A.S. de los riesgos asociados como el operativo, reputacional, de
contagio, corrupcion y soborno y legal.

INVERLUNA Y CIA S.A.S. establecera controles para identificar y ejecutar la prevencion, deteccion y tratamiento
de riesgos de LAFT/FPADM, propendiendo por su mejoramiento continuo.

En el evento de llegarse a tener conocimiento de una operacion inusual o sospechosa, INVERLUNA Y CIA S.A.S.
gestionara ante los organismos de Control Unidad de Informacién y Analisis Financiero (UIAF) y de manera
oportuna, toda denuncia de actividades de LAFT/FPADM, independientemente de su cuantia o personal
involucrado, garantizando confidencialidad, objetividad y transparencia.

Los criterios de evaluacion del riesgo de lavado de activos y financiacién del terrorismo se definen de acuerdo
con el apetito de riesgo que la entidad esta dispuesta a asumir. As| mismo, cuenta con procedimientos aplicables
para la identificacion, evaluacidn y tratamiento de los riesgos.

INVERLUNA Y CIA S.A.S. cuenta con canales de comunicacion adecuados que permiten la identificacion de
situaciones relacionadas con LAFT/FPADM vy facilita la toma oportuna de decisiones. También cuenta con
mecanismos para la divulgacion y capacitacién que le permite a los empleados la asimilacién y adopcion de los
conceptos relacionados con el Sistema de Administracion del riesgo de LAFT/FPADM.
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Se guardara absoluta reserva sobre las investigaciones o actuaciones que adelanten las autoridades u
organismos de control competentes, sobre determinado cliente, trabajador, proveedor u operacién, asi como a
los reportes de operaciones sospechosas.

Es responsabilidad de todos los trabajadores la aplicacidn de las politicas, directrices, instructivos, Manuales,
controles y procesos para la identificacion y reporte de operaciones sospechosas, intentadas o inusuales
mencionados en el manual del sistema de autocontrol de gestion del riesgo integral LAFT/FPADM. De igual forma
es responsabilidad de los niveles directivos supervisar y realizar el seguimiento al cumplimiento de los procesos
que tienen a cargo los trabajadores involucrados.

INVERLUNA Y CIA S.A.S cuenta con sefiales de alerta de acuerdo con ias tipologias que pueden generar riesgo
del lavado de activos y financiacién del terrorismo, las cuales deben ser atendidas por los trabajadores para que
adopten comportamientos que permitan proteger a la empresa y asi mismo, de ser usados como mecanismos
para e! lavado de actives y/o la canalizacion de recursos para la financiacion de actividades terroristas.

La organizacion tolera el apetito de riesgo Moderado.

6.2.7 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

El sistema de autocontrol y gestién del riesgo intsgral de lavado de activos y financiacion de terrorismo y
financiamiento de proliferacion de armas de destruccion masiva SAGRILAFT/FPADM, se encuentra soportado
por una estructura organizacional.

6.28 ROLES Y RESPONSARILIDADES
6.2.9 ASAMBLEA GENERAL

A cargo de la Asamblea general se establecen las siguientes funciones adicionales:.

Funcionas de la asamblea general o del maximo érgano social La asamblea general, o el maximo érgano social
cuando aquelia no existe, es el 6rgano responsable de la puesta en marcha y efectividad del SAGRILAFT/FPADM.
INVERLUNA Y CIA $.A.S cuenta con estructura organizacional que asegura el logro efectivo de implementacion
y desarrollo.

A continuacion, se relacionan cada una de las funciones asignadas. asi:

s Establecer y aprobar para la empresa una polifica LAFT/FPADM. La informacion documentada serd
aprobada por representante legal

e Aprobar el SAGRILAFT/FFADM y sus actualizaciones, presentadas por el representante legal y el Oficial
de Cumplimiento.

« Aprobar el manual de procedimientos SAGRILAFT/FPADM y sus actualizaciones.

= Seleccionar y designar al Oficial de Cumplimiente y su respectivo suplente, cuando sea procedente.

e Analizar oportunamente los informes sobre el funcionamiento de! SAGRILAFT/FPADM, sobre las
propuestas de correctivos y actualizaciones que presente ei Oficial de Cumplimiento, y tomar decisiones




MANUAL CODIGO: | GRS-MAN-001
SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION .
§§ INTEGRAL DEL RIESGO DE LAVADO DE VERSION: i
a8 ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO FECHA: 20/09/2024
Inverlvna -Y EL FINANCIAMIENTO PROLIFERACION DE
ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA — PAGINA: 23 de 43
SAGRILAFT/FPADM -

respecto de la totalidad de los temas alli tratados. Esto se debera constar en las actas del érgano
correspondiente

» Esto se debera constar en las actas def érgano correspondiente

» Establecer los criterios para aprobar la vinculacién de Contraparte cuando sea una PEP,

» Establecer pautas y determinar los responsables de realizar auditorias sobre el cumplimiento y efectividad
del SAGRILAFT/FPADM en caso de que asi lo determine.

* Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria para
desarrollar sus funciones.

» Constatar que el Oficial de Cumplimiento y el representante legal desarrollan las actividades designadas
en este Capitulo X y en el SAGRILAFT/FPADM.

* Realizar seguimiento y pronunciarse periédicamente sobre el perfil de riesgo aceptado de LAFT/FPADM
en ia organizacién

* Pronunciarse respecto de cada uno de los puntos que contengan los informes que presente el oficial de
cumplimiento, dejando evidencia de control un acta.

* Pronunciarse sobre los informes presentados por la revisoria fiscal y la auditoria interna o quien ejecute
funciones similares o haga sus veces, y hacer seguimiento a las observaciones o recomendaciones
adoptadas, dejando evidencia de control un acta.

* Ordenar los recursos técnicos y humanos necesarios para implementar y mantener en funcionamiento el
SAGRILAFT/FPADM.

» Aprobar los criterios objetivos y establecer los procedimientos y las instancias responsables de la
determinacion y reporte de operaciones inusuales y sospechosas.

* Aprobar las metodologias de segmentacion, identificacién, medicion y control del SAGRILAFT/FPADM.

* Autorizacion de exoneracién del diligenciamiento del formato conocimiento, vinculacién y actualizacién
de clientes persona natural o juridica. (Vinculacién de contrapartes)

* Designar el alcance o instancia responsable del disefio de metodologias, modelos e indicadores
cualitativos o cuantitativos de reconocido valor técnico para la oportuna deteccién de las operaciones
inusuales,

* Adoptar el cumplimiento de adopcién a nivel organizacional del manual codigo de ética y conducta en
relacion con el SAGRILAFT/FPADM.

¢ Adoptar el cumplimiento de adopcién a nivel organizacional del manual Programa de Transparencia y
Etica Empresarial en relacion al SAGRILAFT/FPADM.

* Aprobar la Instructiva vinculacién de contrapartes o asociado de negocio que pueden exponer en mayor
grado a la organizacién al riesgo de LAFT/FPADM, asi como las instancias responsables, atendiendo que
las mismas deben involucrar trabajadores de Gerencia.

6.2.10 REPRESENTANTE LEGAL
Someter a aprobacién de la asamblea general u érgano que haga sus veces, en coordinacién con el oficial de
cumplimiento, el manual de procedimientos del SAGRILAFT/FPADM y sus actualizaciones.

* En los casos en que no exista una asamblea general, el representante legal propondra la persona que
ocupara la funcién de Oficial de Cumplimiento, para la designacion por parte del maximo érgano social.

9
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6.2.11

8.2.111

Presentar con el Oficial de Cumplimiento, para aprobacién de la asamblea general o el méaximo organo
social, la propuesta del SAGRILAFT/FPADM y sus actualizaciones, asi como su respectivo manual de
procedimientos.

Estudiar los resultados de la evaluacién del Riesgo LAFT/FPADM efectuada por el Oficial de
Cumplimiento y establecer los planes de accion que correspondan.

Asignar de manera eficiente los recursos técnicos y humanos, determinados por la asamblea general o
el maximo érganc social, necesarios para implementar el SAGRILAFT/FPADM.

Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria para
desarrollar sus funciones. .

Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al Oficial de Cumplimiento en el disefio, direccién, supervisién
y monitoreo del SAGRILAFT/FPADM.

Presentar a la asamblea general 0 al maximo érgano social, los reportes, solicitudes y alertas que
considere que deban ser tratados por dichos organos y que estén relacionados con el
SAGRILAFT/FPADM.

Asegurarse de que las actividades que resulten del desarrollo del SAGRILAFT/FPADM se encuentran
debidamente documentadas, de modo que se permita que la informacién responda a unos criterios de
integridad, confiabilidad, disponibilidad, cumplimiento, efectividad, eficiencia y confidencialidad.
Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsio en el presente Capitulo
X, cuando lo requiera esta Superintendencia.

Verificar que los procedimientos del SAGRILAFT/FPADM desarrollen la Politica LAFT/FPADM adoptada
por la asamblea general o maximo drgano social en caso de que no exista asamblea general.

Verificar que los procedimientos establecidos desarrollen todas las politicas adoptadas por ia asamblea
general u drgano que haga sus veces.

Adoptar las medidas adecuadas como resultado de la evolucion de los perfiles de riesgo de los factores
de riesgo y de los riesgos asociados.

Garantizar que las bases de datos y la plataforma tecnolégica cumplan con los criterios y requisitos
establecidos en el presente Capitulo.

Proveer los recursos técnicos y humanos necesarios para implementar y mantener en funcionamiento el
SAGRILAFT/FPADM

Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al oficial de cumplimiento.

Garantizar que los registros utilizados en el SAGRILAFT/FPADM cumplan con los criterios de integridad,
confiabilidad, disponibilidad, cumplimiento, efectividad, eficiencia y confidencialidad de la informacién alli
contenida.

Aprobar los criterios, metodologias y procedimientos para ia seleccién, seguimiento y cancelacion de los
contratos celebrados con asociados de negocio para la realizacion de aquellas funciones relacionadas
con el SAGRILAFT/FPADM.

OFICIAL DE CUMPLIMIENTO

REQUISITOS

El Oficial de Cumplimiento participa activamente en la elaboracién y actualizacién de disefio, direccién,
implementacion, auditoria, verificacién del cumplimiento y monitereo del SAGRILAFT/FPADM, y esta en
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SAGRILAFT/FPADM

capacidad de tomar decisiones frente a la gestion del Riesgo LAFT/FPADM. Por su parte, la administracién debe
brindarle un apoyo efectivo y los recursos humanos, fisicos, financieros y tecnicos necesarios para llevar a cabo
la implementacion, auditoria y cumplimiento del SAGRILAFT/FPADM. La organizacion debera determinar de

manera

expresa:

El perfil del Oficial de Cumplimiento.
Las incompatibilidades e inhabilidades.
Administracion de conflictos de interés.

Las funciones especificas que se le asignen a la persona que tenga dicha responsabilidad, adicionales a
las establecidas en este Capitulo X.

Requisitos minimos para ser designado como Oficial de Cumplimiento:

6.2.11.2

Gozar de la capacidad de tomar decisiones para gestionar el Riesgo LAFT/FPADM y tener comunicacién
directa con, y depender directamente de, la asamblea general o el maximo drgano social en caso de que
no exista asamblea general. Estar ubicado en la estructura organizacional de riesgos

Contar con conocimientos suficientes en materia de administracion de riesgos y entender el giro ordinario
de las actividades de ia Empresa, de conformidad con lo establecido en el numeral 5.1.2. de la circular
basica juridica en su Capitulo X.

Contar con el apoyo de un equipo de trabajo humano y técnico, de acuerdo con el Riesgo LAFT/FPADM
y el tamafio de la Empresa Obligada.

No pertenecer a la administracion o a los drganos sociales, ni de auditoria o control interno o externo
(revisor fiscal o vinculado a la empresa de revisoria fiscal que ejerce esta funcion, si es el caso) o quien
ejecute funciones similares o haga sus veces en la Empresa Obligada.

No fungir como Oficial de Cumplimiento en mas de diez (10) Empresas Obligadas. Para fungir como
Oficial de Cumplimiento de mas de una Empresa Obligada:

El Oficial de Cumplimiento debera certificar; y el érgano que designe al Oficial de Cumplimiento debera
verificar, que el Oficial de Cumplimiento no actia como tal en empresas que compiten entre si.

Cuando exista un grupo empresarial o una situacién de control declarada, el Oficial de Cumplimiento de
la matriz o controlante podra ser la misma persona para todas las Empresas que conforman el grupo o
conglomerado, independientemente del numero de Empresas que lo conformen.

Adoptar el cumplimiento de adopcién a nivel organizacional del manual Programa de Transparencia y
Etica Empresarial en relacion al SAGRILAFT/FPADM.

Cuando el oficial de cumplimiento no se encuentre vinculado laboralmente a la empresas, debera
demostrar que en sus actividades profesionales cumplen con las medidas minimas establecidas en la
seccion 5.3.1 de la Circular Basica Juridica Capitulo X

El oficial de cumplimiento debe estar domiciliado en Colombia.

FUNCIONES ' O
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Ademas de las funciones asignadas al oficial de cumplimiento en el SAGRILAFT/FPADM, debera cumplir, como
minimo, las siguientes:

Velar por el cumplimiento efectivo, eficiente y oportuno del SAGRILAFT/FPADM.
Presentar, por lo menos una vez al afo, informes a la asamblea general o, en su defecto, al méximo
drgane social. Como minimo, los reportes deberan contener:

o Una evaluacién y analisis sobre la eficiencia y efectividad del SAGRILAFT/FPADM.

o Proponer las mejoras respectivas.

o Demostrar los resultados de la gestién del Oficial de Cumplimiento, y de la administracion de la

organizacion, en general, en el cumplimiento del SAGRILAFT/FPADM.

Promover la adopcidn de correctivos y actualizaciones al SAGRILAFT/FPADM, cuando las
circunstancias lo requieran y por lo menos una vez cada dos (2) afios. Para ello debera presentar a la
asamblea general o al maximo dérgano social, seglin &l caso, las propuestas y justificaciones de los
correctivos y actualizaciones sugeridas al SAGRILAFT/FPADM.
Coordinar ¢! desarrollo de programas internos de capacitacién.
Evaluar los informes presentados por la auditoria interna o quien gjecute funciones similares o haga sus
veces, ¥ los informes que presente el revisor fiscal o la auditoria externa, si es el caso, y adoptar las
Medidas Razonables frente a las deficiencias informadas. Si las medidas que deben ser adoptadas
requieren de una autorizacion de otros érganos, debera promover que estos asuntos sean pusstos en
conocimiento de los drganos competentes.
Certificar ante la Superintendencia de Sociedades e! cumplimiento de lo previsto en el presente
Capitulo X, segun lo requiera la Superintendencia de Sociedades.
Verificar el cumplimiento de los procedimientos de Debida Diligencia y Debida D:Ilgenma Intensificada,
aplicables a la Empresa.
El cumplimiento que se ha dado en relacién con el envio de los reportes a las diferentes autoridades.
La evolucidn individual y consolidada de perfiles y factores de riesgo, catisas, consecuencias, controles
operacionales, planes de acciones correctivas y de mejora, evidencias de control, controles de cambio y
seguimiento, asi como de los riesgos asociados a la cadena de suministros.
La efectividad de los macanismos & instrumentos establecidos en el presente Capitulo, asf como de las
medidas adoptadas para corregir las fallas en el SAGRILAFT/FPADM/FPADM/FPADM.
Los resultados de los correctivos ordenados por la asamblea general u érgario que haga sus veces.
Los documentos y pronunciamientos emanados de las entidades de control y de |a UIAF.
Promover {a adopcién de correctivos al SAGRILAFT/FPADM/FPADM/EPADM.
Coordinar el desarrollo de programas internos de capacitacion.
Proponer a la administracién la actualizacion del manual de procedimientos y velar por su divulgacion a
los trabajadores.
Colaborar con la instancia designada por la asamblea general en el disefio de las metodolegias,
modelos e indicadores cualitativos y/o cuantitativos de reconocido valor técnico para la oportuna
deteccién de las operaciones inusuales.
Evaluar los informes presentados por la auditoria interna o quien gjecute funciones similares o haga sus
veces, y los informes que presente el revisor fiscal y adoptar las medidas del caso frente a las
deficiencias informadas.
Diseiiar las metodologias de segmentacion, identificacion, medician y control del SAGRILAFT/FPADM.
Elaborar y someter a la aprobacién de [a asamblea general o el érgano qué haga sus veces, los
criterios objelivos para la determinacion de las operaciones inusuales y sospechosas, asf como
aquellos para determinar cuales de las operaciones efectuadas por asociados de negocio seran objeto
de consolidacion, monitoreo y analisis de inusualidad.
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6.2.12

6.2.13

6.2.14

No pueden contratarse con terceros las funciones asignadas al oficial de cumplimiento, ni aquellas
relacionadas con la identificacion y reporte de operaciones inusuales, asi como las relacionadas con la
determinacién y reporte de operaciones sospechosas.

LIDERES DE PROCESO

Apoyar a la vigilancia, toma de decisiones, implementacién de politicas y procedimientos aplicables
concordantes con las necesidades generales de INVERLUNA Y CIA S.A.S. para el control preventivo
de los riesgos de LAFT/FPADM a los cuales se ve expuesta la organizacién.

Asegurar la gestién de riesgos de LAFT/FPADM de los procesos a su cargo de acuerdo & la directriz de
riesgos de INVERLUNA Y CIA S.A.S.

Dar oportuna respuesta a los requerimientos del oficial de cumplimiento, sobre los mecanismos de control
disefados para prevenir el LAFT/FPADM.

Reportar al oficial de cumplimiento de posibles operaciones inusuales y sospechosas.

Hacer seguimiento sobre las transacciones inusuales y sospechosas

Conocer la atencion de casos de operaciones inusuales y sospechosas de acuerdo con ia evaluacion
realizada por el oficial de cumplimiento.

Profundizar sobre los aspectos que no se tenga claridad con el fin de reportar [as operaciones que no
tienen una explicacién légica.

Validar el funcionamienio de las sefiales de alerta y establecer oportunidades de mejoramiento.
Identificar, medir, controlar y monitorear los riesgos que a través de mesas de trabajo se han identificado
en la matriz de riesgos y controles.

Divulgar a los trabajadores a su cargo. los riesgos identificados con cada gerente regional o lider de
proceso.

Verificar la ejecucién de los planes de tratamiento y la identificacion de oportunidades de mejoramiento
de los controles y acciones correctivas y de mejora.

Exigir la aplicacion de la metodologia de gestion de riesgos de LAFT/FPADM, cuando un nuevo producto
0 servicio se elabore, se modifiquen los procesos o se cambien los controles.

ORGANOS Y FUNCIONES DE CONTROL ADICIONALES

Ademas, aquellas empresas externas o Entes reguladores o certificadores encargados de efectuar
evaluacién del cumplimiento y efectividad del SAGRILAFT/FPADM, teniendo en cuenta la Politica
LAFT/FPADM adoptadas por la asamblea general o el méximo érgano social, conforme fuera aplicable.

REVISORIA FISCAL

Sin perjuicio de las funciones asignadas en otras disposiciones al Revisor Fiscal, debera elaborar un reporte
semestral dirigido a la Asamblea general u érgano que haga sus veces, en el que informe acerca de las
conclusiones obtenidas en el proceso de evaluacién del cumplimiento de las normas e instructivos sobre el
SAGRILAFT/FPADM.
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Las funciones de este érgano se encuentran expresamente sefialadas en la circular externa capitulo X numeral
5.1.4.5 Revisoria fiscal, en particular el articuio 207 del Codigo de Comercio, el cual sefiaia, especialmente, la
relacionada con la obligacion de reporte a la UIAF de las Operaciones Sospechosas, cuando las adviertan dentro
del giro ordinario de sus labores, conforme lo sefiala el numeral 10 de dicho articulo del Cédigo de comercio.
Para efectos de lo previsto en el numeral 10 del articulo 207 citado, e! revisor fiscal debe:

« Solicitar usuario y contraseiia en et SIREL administrado por la UIAF, para el envio de los ROS. En todo
caso, el revisor fiscal, a pesar de la obligacién de guardar la reserva profesional en todo aquello que
conozca en razon del ejercicio de su profesion, en virtud de la responsabilidad inherente a sus funciones
y conforme a los casos en que dicha reserva pueda ser levantada, tiene el deber de revelar informacion
cuando asi lo exija la ley. Asi, por ejempio, cuando en el curso de su trabajo un revisor fiscal descubre
informacion que lleva a la sospecha de posibles actos de LAFT/FPADM, tiene la obligacién de remitir
estas sospechas a la autoridad competente

Para cumplir con su deber el Revisor Fiscal debe adicional:

¢ Realizar andlisis de informacién contable y financiera.

» Debe prestar atencién a los indicadores que pueden dar lugar a sospecha de un acto relacionado con un
posible LAFT/FPADM. :

» Se sugiere tener en cuenta las Normas Internacionales de Auditoria NIA 200, 240 y 250 y consultar la
Guia sobre el papel de la revisoria fiscal en la lucha contra el soborno transnacional y LAFT/FPADM,
disponible en el sitio de Internet de la Superintendencia.

» Debera poner en conocimiento del oficial de cumplimiento, las inconsistencias y fallas detectadas en el
SAGRILAFT/FPADM y en general, todo incumplimiento que detecte a las disposiciones que regulan la
materia.

6.2.15 PILAR METODOLOGICO

La gestion del riesgo se reconoce como una parte integral de las buenas practicas de administracion. Es un
proceso interactivo compuesto por una serie de pasos que, si se ejecutan en secuencia, permiten la mejora
cantinua en la toma de decisiones. :
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La gestion del riesgo es el término aplicado a un método I6gico y sistematico para la identificacién, medicion,
control y monitoreo de los riesgos asociados con cualquier actividad, funcién o proceso, de forma que posibilite
que las organizaciones minimicen pérdidas y maximicen oportunidades. La gestion del riesgo tiene que ver tanto
con la identificacién de oportunidades como con la prevencion o mitigacién de pérdidas.

6.3 ETAPAS DE RIESGO

Las etapas de riesgo se desarrollan en la matriz de riesgo y controles, teniendo en cuenta lo siguiente:

» ldentificacién del Riesgo LA/FT/FPADM: El SAGRILAFT permite identificar los Factores de Riesgo
* Medicién o evaluacién del Riesgo LA/FT/EPADM

» Control del riesgo: El SAGRILAFT/FPADM

+ Monitoreo del riesgo

Para monitorear el Riesgo LA/FT/FPADM, se realizan las siguientes actividades:

» Seguimiento periddico anual y comparativo del riesgo Inherente y Riesgo Residual.

» Seguimiento y monitoreo anual aleatorio a la correcta vinculacién de contrapartes o asociados de
negocio

* Recepcion y envio en las fechas establecidas y programadas de los reportes a generar ante la UIAF.

* Tratamiento de los riesgos altos y extremos sean transferidos o tratados a residuales y se encuentren
en los niveles de aceptacién establecidos por la organizacion, cuyo nivel de riesgo aceptado es
“Moderado”.

Nota: Las etapas se encuentran desarrolladas en la matriz de riesgos.

6.4 FUENTES DE RIESGO DE LAFT/FPADM

Las fuentes y/o Factores son los agentes generadores de riesgo de LAFT/FPADM se encuentran segmentados
de acuerdo con [as caracteristicas particulares de cada una de ellas, garantizando homogeneidad al interior de
los segmentos y heterogeneidad entre ellos.

Cada factor de riesgo tiene numerosos componentes, cualquiera de los cuales puede dar origen a un riesgo.
Algunos componentes estaran bajo el control de la organizacién, mientras que otros pueden estar fuera de su
control. Ambos tipos deben considerarse al identificar los riesgos.

Las fuentes de riesgo se seleccionan de acuerdo con su pertinencia en el contexto de ia prevencion del lavado
de activos y la financiacién del terrorismo v |a fabricacion de proliferacién de armas de destruccién masiva, los
cuales se mencionan a continuacion:

+ Accionistas o socios
e Trabajadores
s (Clientes
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e Proveedores

« Servicios/Productos

¢ Canales de Distribucion

» Areas Geograficas/ Jurisdiccién

6.5 METODOLOGIA PARA SEGMENTAR LOS FACTORES DE RIESGO

Complementario al componente metodologico mencionado se detalla el modelo de segmentacion para
LAFT/FPADM, el cual parte de las fuentes de riesges como son:

[ FACTORES DERIESGO | D EEINICION e R,
' Partes mteresadas de Ia organizaciéon que repreaenian chemes
Asociados de Negocio proveedores, trabajadores y/o-terceros vinculzados a la cadena de

suministro, consideradas con algan nivel de criticidad de acuerdo con
la gestion de riesgos de la organizacién

Es utilizada para designar el territorio (Estado, provincia, municipio,
regién, pais, etc.) sobre el cual esta potestad es ejercida. Del mismo
Jurisdiccién modo, por extension, es utilizada para designar el 4rea geografica de
gjercicio de las atribuciones y facultades de una autoridad o las
materias que se encuentran dentro de su competencia; y, en general,
para designar el territorio sobre el cual un Estado ejerce su soberania.
Son las actividades legalmente autorizadas que puede adelantar la
Servicio entidades vigiladas mediante la celebracion de un contrato

Son los medios qgue ponen en contacto a la organizacioén con el cliente.

Canales de Distribucion,

« Accionistas o socios: Es un socio capitalista que ée involucra en la geslién de la emprésa. Su
responsabilidad y poder de decisién depende del porcentaje de capital que aporta a la misma (a mas
acciones, mas voios). '

« Trabajadores: persona que presta servicios que son retribuidos por otra persona, a la cual el trabajador
se encuentra subordinade, pudiendo ser una persona en particular o en la organizacion

» Clientes: Persona natural o juridica con la cual fa organizacién establece y mantiene una relacion
contractual o legal para el suministre de cualquier producto propio de su actividad. (Asociado de negocio.

« Proveedores: persona natural o Juridica que proporciona bienes o servicios a la organizacién (Asociado
de negocio)

+ Productos: Son bienes o servicios u operaciones que la organizacion ofrece a los clientes en desarrollo
de su cbjeto social

« Areas Geograficas: Es el espacio geografico en el que la organizacion establece presencia e identifica
como expuestas al riesgo LAFT/FPADM

De acuerdo a las Metodolcgias planteada las variables tomadas para segmentacidn, son:
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Heterogeneidad: En términos simples segmentar es agrupar. Y para poder agrupar hay que partir de un conjunto
de elementos que, al tener caracteristicas individuales comunes, pueden ser identificados entre si y, por ende,
son susceptibles de pertenecer a un mismo grupo homogéneo de elementos.

Segmentacidn

Proceso: consiste en un conjunto secuencial de acciones ejecutadas para alcanzar un determinado objetivo por
un grupo de personas de la empresa.

Ubicacién y exposicion:

Por lo anterior se establece que los factores a segmentar serian: producto, servicios, cliente y canal de
distribucion. El factor Jurisdiccion se considera tiene una naturaleza ¥y comportamiento de acuerdo en las
regionales y agencias donde se presta el servicio. La segmentacion se establece por pais, regién, area
metropolitana o drea de mercado designada.

6.5.1 PILAR CONTROL Y AUTOCONTROL

Con la retroalimentacion realizada por Revisorfa Fiscal en los informes finales sobre fa evaluacién del sistema
administrativo de riesgo operativo, e! oficial de cumplimiento debe disefiar planes de accidn y de mejora con el fin
de ajustar las desviaciones o incumplimiento que presente el sistema.

Iguaimente debe realizarse un seguimiento a los indicadores establecidos con el fin de determinar el grado de
cumplimiento de los objetivos y metas establecidas,

6.6 PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS LAFT/FPADM

6.6.1 DEBIDA DILIGENCIA

INVERLUNA Y CIA S.A.S realizard una debida diligencia con sus contrapartes en todas las operaciones,
productos, negocio o contratos y al volumen de sus transacciones, conforme se establece en el numeral 5.3.1 de
la Circular Bésica Juridica en el Capitulo X con el fin de reducir la posibilidad de verse involucrada en actividades
ilicitas por acuerdos comerciales.

Especificamente: En todo caso, INVERLUNA Y CIA S.A.S adopta medidas razonables de debida diligencia
de la contraparte, con un enfoque basado en riesgo y la materialidad del mismo, a través del proveedor de
consulta a listas se genera el informe de validacién con los resultados para su analisis.

Para tal efecto, se adoptan las siguientes medidas minimas conforme a Ia materialidad, entre otras:
+ lIdentifica a la Contraparte o asociado de negocio y verifica su identidad utilizando documentos, datos o

informacion confiable, de fuentes consulta a listas restrictivas.
* Identifica al Beneficiario Final de la Contraparte o asociado de negocio se toman medidas razonables

para verificar su identidad.
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» Tratandose de Personas Juridicas, para conocer la estructura de su propiedad ~ razdn social y estructura
de la informacién tanto de asamblea general, suplencias y demas miembros que aparezcan en el
contenido del mismo documento con el fin de obtener el nombre y &l namero de identificacién de los
Beneficiarios Finales. Las medidas fomadas son propercionales al nivel del riesgo y su materialidad o
complejidad inducida por la estructura de titularidad de la sociedad mercantil o la naiuraleza de los
asociados mayoritarios que superen el 5% de su participacion accionaria.

o Realiza una debida diligencia continua de la relacién comercial, examina las transacciones llevadas a
cabo a lo largo de esa relacion para asegurar que las transacciones que se realicen sean consistentes
con el conocimiento que tiene la empresa obligada sobre la contraparte, su actividad comercial y el perfil
de riesgo, incluyendo, cuando sea necesario, ta fuente de los fondos, incluido en el formato de
conocimiento, vinculacion y actualizacion de cliente persona natural o juridica.

Debida Diligencia Intensificada: INVERLUNA Y ClA S.A.S realizara una debida diligencia intensificada a sus
asociados de negocio en todas las operaciones o contratos, con el fin de reducir la posibilidad de verse
involucrada en actividad ilicita. En aquellos casos en los que se identifigue un mayor nivel de riesgo de
LA/FT/FPADM o en los casos de vinculacion y relaciones con PEP realizara una debida diligencia intensificada.

El proceso de debida diligencia intensificada implica un conocimiento avanzando de la confraparte y del origen
de los activos que se reciben, que incluye actividades adicionales a las llevadas a cabo en la debida diligencia.

Estos procedimientos deben aplicarse a aquellas contraparies vy sus beneficiarios finales que:

« Laempresa considere que representan un mayor riesgo.
« Aguellas ubicadas en paises no cooperantes y jurisdicciones de alto riesgo.
+ Aplicarse a aquellas Asociados de negocio — PEP, teniendo en cuenta [as éiguientes normas:
o Decreto 1081 de 2015 - “Del Régimen de las Personas Expuestas Politicamente -PEP-"
o Decreto 830 del 26 de Julio de 2021 (Modifica Articulos Decreto 1081 2015- Régimen PEF).

La debida diligencia intensificada a los PEP se extendera a i) los ¢ényuges o compadieros permanentes del PEP;
i) los familiares de las PEP, hasta el sequndo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero civil; iii)
los Asociados Cercanos. '

En el proceso de Debida Diligencia Intensificada, la empresa adoptd medidas para el procedimiento de
conocimiento de [a contraparte, entre las cuales se encuentran:

+ El proceso que realice la vinculacidn debera obtener aprobacién por parte del proceso de la Oficial de
Cumplimiento o quien esta delegue para continuar con la vinculacién de la contraparte.

» Através de un proveedor se realiza a consulta y el andlisis para determinar el origen de los recursos de
la Contraparte.

« Se realiza un monitoreo constante de las contrapartes y su relacién contractual con la empresa.
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El anterior procedimiento debe aplicarse igualmente a Contrapartes que puedan provenir de paises de mayor
riesgo contenidos en los listados GAFI de paises no cocperantes y jurisdicciones de alto riesgo.

6.6.2 CONOCIMIENTO DE LAS CONTRAPARTES

Como parte del proceso de gestion de riesgos ejecuta las siguientes actividades:

e Consulta a la totalidad de las cédulas o Nit de las personas naturales o juridicas incluidas en el certificado
de cAmara de comercio.

» Consulta en la plataforma Compliance en listas restrictivas de socios, accionistas, suplentes y demas
encontrados los cuales vienen relacionados en el certificado expedido por el Revisor Fiscal o RUT

* Lainformacién debe ser actualizada de manera anual o cuando se presenten novedades respecto a Ia
informacién contenida en el certificado de cdmara y comercio.

= Aportar la totalidad de los documentos soportes exigidos por la Organizacion.

* En caso de que el cliente se abstenga de proporcionar el certificado de participacion accionaria debe
presentar carta firmada por el Representante Legal.

» De manera trimestral los procesos que vinculan confrapartes, para el caso de INVERLUNA Y CIA S.A.S
deberan reportar operaciones inusuales y sospechosas. En caso de identificar una operacion sospechosa
debe reportarse de manera inmediata

* Laomision de dicha obligacién genera sanciones a la organizacion.

Para INVERLUNA Y CIA S.A.S, es importante conocer al cliente y verificar la informacién suministrada,
adicionalmente generar la consulta a listas restrictivas con periodicidad anual, validando que no se presenten
alertas o advertencias que afecten la integridad de la empresa, para lo cual se debera realizar una Debida
Diligencia Intensificada. Para el caso de las PEP, se realizara la consulta con periodicidad semestral.

En caso de que los lideres de proceso responsables de la vinculacion de las contrapartes identifiquen sefales de
alerta en la informacién de la Contraparte en la consulta generada en listas restrictivas, solicitara al proceso de
Gestion de Riesgos la revision para ejecutar |a debida diligencia ampliada con el fin de gestionar las novedades
presentadas. Esta actividad permite blindar a la empresa de ser utilizada como medio para la ejecucién de
actividades ilicitas, en caso de identificar riesgo para la empresa €l proceso de Gestion de Riesgos notificara al
respectivo lider la no autorizacion de la vinculacién de la Contraparte, o el retiro de esta.

NOTA: En caso de confirmar una operacion de LA/FT desde el proceso de Gestion de Riesgos se procedera aia
UIAF como operacidn sospechosa.

6.6.3 CONSULTA A LISTAS RESTRICTIVAS

INVERLUNA Y CIA S.A.S cuenta con un proveedor que suministra el servicio de consulta de base de datos
pablicos oficiales de los diferentes organismos judiciales, listas restrictivas, cautelares ¥ sancionatorias.

El informe de validacion resultade del dato consultado de estas listas permitird a la smpresa continuar con el
proceso de vinculacion o en caso de alertas LAF/FT poner fin a las relaciones comerciales, contractuales o de
cualquier otra indole, con las personas naturales o juridicas que en ellas figuren. Q
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El usuario de consulta a la plataforma de listas restrictivas serd suministrado a los procesos gue vinculen
contrapartes, previa capacitacion del uso de la plataforma.
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Si el resultado genera una alerta se realizara consulta de Debida Diligencia por Homonimia, Intensificada,
Especial 0 de Relacién con Terceros; con lo cual se determinara el concepto *FAVORABLE” O

“DESFAVORABLE" para la vinculacion o actualizacion.
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Consideraciones 1. Validacién de registros en listas nacionales y demas listas consultadas en la
plataforma:

L
1 VALIDACONOE REGISTROSEN LISTAS NACIONALES CONCEPTD ESTADO
iTEM si NO Filliser |
Se concluye que la persona presenta anlecedentes penales o condenas en su contra de acuerdo
1| cano Sistema de Informacion Judicialy validacioned ante Auloridades de Policts v S AU
12 | ApwecatondmntiBeaciSnvigents, v FAVORABLE
13 g;m:rm Judiciales en curso Ante la Rama Judicialy ante los Jueces de J3 Republicade v BESEAVORABLE

6.6.4 SENALES DE ALERTA

Se consideraran sefales de alerta a todos los mecanismos empleados por INVERLUNA Y CIA S.A.S. para la
identificacién de aquellas operaciones (Inusuales o sospechosas) que permitan identificar hechos o situaciones
atipicas que se escapan de los parametros de normalidad establecidos para los grupos con los cuales
INVERLUNA Y CIA S.A.S. Tiene algiin tipo de relacién. Son aguellas situaciones que al ser analizadas se
salen de los comportamientos particulares de los clientes o del mercado, considerandose atipicas y que por
tanto, requieren mayor analisis para determinar si existe una posible operacion de lavado de activos o
financiacién del terrorismo y financiamiento de proliferacién de armas de destruccién masiva.

6.6.5 MECANISMOS Y PROCEDIMIENTOS DE REPORTE

6.6.5.1 REPORTES EXTERNOS A UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO-UIAF

Siendo asi, INVERLUNA Y CIA S.A.S Presenta las siguientes consideraciones:

INVERLUNA Y CIA S.A.$ no genera transacciones en efectivo por mas de diez millones de pesos
($10°000.000). Por Io cual no se encuentra obligado a presentar reportes.

Los reportes ante la UIAF entidad la cual eferce vigilancia y Control; N

Resolucion 212 DE 2009 (Septiembre 16) » v)



MANUAL CODIGO: | GRS-MAN-001 |
SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION -
: 02
[ INTEGRAL DEL RIESGO DE LAVADO DE | - - o1oN
~_A88] | AcTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO | FECHA: |  20/09/2024
Inver!CnNa | -YEL FINANCIAMIENTO PROLIFERACIONDE |
ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA — PAGINA: 36 de 43
SAGRILAFT/FPADM

“Por la cual se adiciona la Resolucién 285 del 19 de diciembre de 2007 de la Unidad de Informacién y Analisis
Financiero”. El director general de la Unidad de Informacién y Analisis Financiero, en uso de sus facultades
legales, en especial las conferidas por el articulo 4° de la Ley 526 de 1999 y demas disposiciones concordantes.

“Resucive:

ART. 1°—Reporte de ausencia de operaciones sospechosas. Trimestralmente todos los sujetos obligados que
no hayan dsterminado la existencia de las operaciones sospechosas determinadas en el articulo 2°y descritas
en el considerando 17 de la Resolucién 285 de 2007, deben reportar este hecho a la UIAF, dentro de los diez
(10) primeros dias calendario del mes siguiente al trimestre calendario correspondiente. (De conformidad con el
sistema de reporte en linea, SIREL).

ART. 2°—Reporte de ausencia de transacciones individuales en efectivo. Trimestralmente todos los sujetos
obligados que no hayan determinado la existencia de las transacciones individuales en efectivo determinadas en
el articulo 3° y descritas en el considerando 18 de la Resolucion 285 de 2007, deben reportar este hecho a la
UIAF, dentro de los diez (10) primeros dias calendario del mes siguiente al frimestre calendario correspondiente.
(De conformidad con &l anexo técnico 1 modificado por esta resolucidn).”

Resolucion 017 DE 2016

“Por lo cual se modifica la resolucidn 212 de 2009, proferida por el director general de la UIAF.

CONSIDERANDO:

Punto No. 2 Que dentro de esta Resolucion, enire otros aspectos, se establecié a.cargo de las personas juridicas
a las que se refiere el anterior numeral Ia obligacién de enviar directamente a la UIAF los reportes de operaciones
sospechosas (ROS) y los reportes de transacciones individuales en efectivo, en éste (itimo caso se estableci6
gue el reporte debe enviarse de manera mensual”

Punte No. 3 Que para adicionar la obligacion de enviar los reportes de ausencia ( de cperaciones sospechosas
y de transacciones en efectivo) de las entidades de comercio exterior, la UIAF expidit la Resolucion 212 del 16
de septiembre 2009, en la cual se establecid una periodicidad trimestral para el envio de dichos reportes.

Punto No. 4 Que para facilitar el envio de informacién a la WAF dentro del sector de comercio exterior, se hace
necesario unificar la periodicidad de los reportes de transacciones en efectivo, de ausencia de operaciones

sospechosas y de ausencia de transacciones en efectivo, de tal manera que todos éstos queden con una
pericdicidad mensual.”

En concordancig con el Capituio X de la Circular Basica Juridica de la Superintendencia de Sociedades
en i numeral 5 Ambito de Aplicacién enciso O Cualquier otro sector:

“ | as demas Empresas sujetas a la vigilancia permanente o al control que gjerce la Superintendencia de
Sociedades, aun cuando no pertenezcan a ninguno de los sectores previamente enunciados, siempre y cuando

gue a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, hubieren obtenido ingresos totales iguales o superiores
a 160.000 SMMLV”
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Adicional el Numeral 7. Medidas de prevencion y gestién del riesgo LAFT/FPADM
INVERLUNA Y CIA S.A.S. Contemplar como minimo las siguientes medidas y procedimientos gque permitan
identificar las situaciones de Riesgo de LAFT/FPADM y contribuyan a prevenir o gestionar sus consecuencias.

Enciso E. Procedimientos de debida diligencia

“En el conocimiento de los clientes y demas Contrapartes, debera ser implementada de acuerdo con las
necesidades propias de cada Empresa, es decir, teniendo en cuenta su operacién, tamafio, actividad
econdmica, forma de comercializacion, reas geograficas donde opera y demas caracteristicas particulares”

F. Reglamentar el manejo de dinero en efectivo en la Empresa. “Para prevenir el Riesgo de LAFT/FPADM,
se recomienda a la Empresa Obligada establecer controles y procedimientos para reglamentar el manejo de
dinero en efectivo en los negocios con sus Contrapartes, para lo cual habran de tenerse en cuenta las
caracteristicas propias def negocio y la actividad de la empresa.”

6.6.6 REPORTE DE OPERACIONES INUSUALES Y SOSPECHOSAS (ROS).

Es aquella operacién que por su niimero, cantidad o caracteristicas no se enmarca dentro del sistema y practicas
normales del negocio, de una industria o de un sector determinado y, ademés que de acuerdo con los usos y
costumbres de la actividad que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada.

Aplicando de la circular Basica Externa Capitulo X el numeral 6.2. Contenido del Régimen de Medidas
Minimas Las Empresas Obligadas deberan tener:

En cuenta los riesgos relacionados con LA/FT/FPADM, para lo cual deben analizar la materialidad del riesgo, el
tipo de negocio, la operacién, el tamafio, las Areas Geograficas y paises donde opera y demas caracteristicas
particulares de su actividad, asi como el perfil de sus Contrapartes. Para llevar a cabo tal proceso pueden
apoyarse en los documentos y tipologias de LA/FT/FPADM aplicables al sector de su actividad, disponibles en
los sitios de Internet de la UIAF-, GAFI, GAFILAT, la Organizacién de los Estados Americanos OEA-, la Oficina
de las Naciones Unidas contra la Droga y el Delito UNODC, la Superintendencia de Sociedades, entre otros. El
representante legal de la Empresa Obligada sera el encargado y responsable de supervisar y verificar el
cumplimiento dei Reégimen de Medidas Minimas. Las Empresas Obligadas deberan adoptar ias siguientes
medidas minimas:

* Instruir, a través de su representante legal, a los empleados y asociados sobre los Riesgos LA/FT/FPADM,
por lo menos una (1) vez a al afo;

e Comunicar y divuigar, a través del representante legal, las medidas minimas que la Empresa adopté para
prevenir y mitigar los Riesgos LA/FT/FPADM; .

* |dentificar a la Contraparte y verificar su identidad utilizando documentos, datos o informacién confiable,
de fuentes independientes;

» Identificar al Beneficiario Final de 1a Contraparte y tomar Medidas Razonables para verificar su identidad:
e. Tomar Medidas Razonables para conocer la estructura de propiedad de la Contraparte con el fin de
obtener el nombre y el nimero de identificacién de los Beneficiarios Finales, haciendo uso de ias
herramientas de que disponga. \

o/
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¢ Entender, y cuando corresponda, obtener informacion sobre el propésito y el caracter que se pretende dar
a la relacidn comercial con la Contraparte;

» Realizar una Debida Diligencia continua de la relacion comercial y examinar las transacciones llevadas a
cabo a lo largo de esa relacion para asegurar que sean consistentes con el conocimiento gue tiene la
Empresa Obligada sobre la Contraparte, su actividad comercial y el peril de riesgo, incluyendo, cuando
sea necesario, la fuente de los fondos;

+ Disponer de registros y documentos de soporte de la gjecucién e implementacién del Régimen de Medidas
Minimas;

* Reportar ante la UIAF v poner en conocimiento de la Fiscalia General de la Nacion, en el evento en que
se identifique o verifiqgue cualquier bien, Activo, Producto, foendo o derecho de titularidad a nombre o bajo
la administracion o control de cualquier pais, persona o entidad incluida en las Listas Vinculantes. Para tal
fin, debera consultar permanentemente las Listas Vinculantes;

»  Definir, adoptar y monitorear acciones y herramientas para la deteccidén de Operaciones Inusuales y
Operaciones Sospechosas, asi come el reperte efectivo a la UIAF;

» Registrar al representante legal en el SIREL y responsabilizarlo para que sea el responsable de presentar
a la UIAF los ROS y demas reportes sefialados en el literal i, anterior; y I. Dar respuesta oportuna a los
requerimientos de informacién emitides por la Superintendencia de Sociedades, relacionados con la
implementacion y gjecucion de este Régimen de Medidas Minimas; 26/27 CIRCULAR EXTERNA 2020-
01-680161 SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES Lo dispueste para el SAGRILAFT puede servir
como lineamiento para profundizar en el disefio que cada Empresa adopte bajo el presente Régimen de
Medidas Minimas. , )

+ Son reportes que contienen informacidn sobre operaciones o transacciones que los sujetos obligados a
informar a la UIAF detecten como sospechosos de acuerdo a los usos v costumbres de la actividad que
ellos desarrollan, carentes de justificacion econdmica o juridica aparente, ya sea que se realicen en forma
aislada o reiterada.

Los ROS deben reportarse & través de la plataforma SIREL inmediatamente sea detectada y tiene cuatro
caracteristicas principales:

Son reservados, no son denuncias penales, no liene que tener certeza de delito y no genera ningun tipo de
responsabilidad.

Debe ingresar a la plataforma asi;
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6.6.6.1 DETERMINACION DE OPERACIONES SOSPECHOSAS {ROS)
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El oficial de cumplimiento realizara analisis que estime pertinente, apoyandose en los distintos procesos de la
empresa, con el fin de confrontar la operacion detectada como inusual y sospechosa, con la informacion acerca
de las contrapartes o asociados de negocio y del mercado. Imagen para cuando el ROS es positivo y debe

registrarse de manera inmediata.

6.6.6.2 REPORTE DE AUSENCIA DE OPERACIONES SOSPECHOSAS

En caso de no detectar operaciones sospechosas ROS, se debera realizar el reporte de ausencia de operaciones
sospechosas del frimestre se genera dentro de los diez (10) primeros dias. Del trimestre correspondiente.

Segun imagen:
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Una vez recibidos los reportes enviados por los gerentes regionales y lideres de proceso se unifica la informacion
y se registra ausencia de operaciones inusuales y sospechosas ante la UIAF.
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El oficial de cumplimiento sera el encargado de hacer los reportes ante la UIAF dentro del Sistema de Reporte en
Linea hitps://reportes.uiaf.gov.co/reportesfsm y de conservar los soportes necesarios. Como se observa en la
imagen. ;

6.6.6.3 REPORTES INTERNOS
6.6.6.3.1 REPORTE INTERRO DE OPERACIONES INUSUALES

Cuando se presente en el desarrollo de sus funciones el trabajador detecte una operacion inusual y sospechosa,
debera reportar este evento en forma inmediata a través de correo electronico, al lider de proceso y al Oficial de
Cumplimiento.

Reporte ’ : _ Pericdicidad
Qperamones inmediatamente se presente o se idéhtifiqﬁe la operacion inusual
inusuales y ) . . .
o reportar negativo los 10 primeros dias del trimestre.
sospechosas

6.6.6.3.2 REPORTES A OTRAS AUTORIDADES

Proceso a seguir para atender los requerimientos de informacién por parte de autoridades competentes. Si la
organizacion es requerida por autoridad competente, para Ia entrega de informacién relacionada con el Lavado
de Activos, financiacién del terrorismo, o financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion el proceso a
seguir es el siguiente:

Si la comunicacién es recibida en una dependencia diferente a la sede principal o al oficial de cumplimiento, la
misma debera remitirse en forma inmediata a la Gerencia General.

Una vez la Gerencia General remita al Oficial de Cumplimiento la comunicacién, se deberd proceder a su

respuesta, solicitando los soportes necesarios a las sedes ¢ procesos incluidos, con un plazo maximo de cuatro
(4) dias.

Los requerimientos son firmados Gnicamente por la Gerencia General, una copia debera reposar en la oficina del
Oficial de Cumplimiento y |a otra en la oficina correspondiente.
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Corresponde a los elementos de la cultura organizacional que fomentan todos los integrantes como politicas,
principios, valores y conductas orientadas hacia el control. Asi mismo, la estructura organizacional que soporta el
SAGRILAFT/FPADM y el régimen de sanciones o incentivos.

6.6.7

CONTENIDO DEL REGIMEN DE MEDIDAS MINIMAS

El representante legal de la organizacién esta obligado y estara encargado; sera el responsable de supervisar y
verificar el cumplimiento del régimen de medidas minimas.

INVERLUNA Y CIA S.A.S. ha adoptado las siguientes medidas minimas:

6.6.8

Instruir, a través de su representante legal, a los trabajadores y asociados sobre los riesgos
LA/FT/FPADM, por lo menos una (1) vez a al afio.

Comunicary divulgar, a través del representante legal, las medidas minimas que la empresa adopt para
prevenir y mitigar los riesgos LA/FT/FPADM.

Identificar a la contraparte y verificar su identidad utilizando documentos, datos o informacion confiable,
de fuentes independientes.

Identificar al beneficiario final de la contraparte y tomar medidas razonables para verificar su identidad: e.
tomar medidas razonables para conocer la estructura de propiedad de la contraparte con el fin de obtener
el nombre y el nimero de identificacién de los beneficiarios finales, haciendo uso de las herramientas de
que disponga.

Entender, y cuando corresponda, obtener informacion sobre el propésito y el caracter que se pretende
dar a la relacion comercial con la contraparte.

Realizar una debida diligencia continua de la relacién comercial y examinar las transacciones llevadas a
cabo a o largo de esa relacion para asegurar que sean consistentes con el conocimiento que tiene la
empresa obligada sobre la contraparte, su actividad comercial y el perfil de riesgo, incluyendo, cuando
sea necesario, la fuente de los fondos.

Disponer de registros y documentos de soporte de la ejecucién e implementacion del régimen de medidas
minimas. Reportar ante la LIAF y poner en conocimiento de la fiscalia general de la nacién, en el evento
en que se identifique o verifique cualquier bien, activo, producto, fondo o derecho de titularidad a nombre
o bajo la administracion o control de cualquier pais, persona o entidad incluida en las listas vinculantes.
para tal fin, debera consultar permanentemente las listas vinculantes.

Definir, adoptar y monitorear acciones y herramientas para la deteccién de operaciones inusuales y
operaciones sospechosas, asi como el reporte efectivo a la UIAF,

Registrar al representante legal en el SIREL y responsabilizarlo para que sea el responsable de presentar
a la UIAF los ROS y demas reportes sefialados en el literal i, anterior; y dar respuesta oportuna a los
requerimientos de informacién emitidos' por la superintendencia de sociedades, relacionados con la
implementacién y ejecucion de este régimen de medidas minimas.

GESTION DOCUMENTAL DE LAFT/FPADM

Para garantizar una adecuada administracién del riesgo de LAFT/FPADM INVERLUNA Y CIA S.A.S., aplicara
los siguientes lineamientos para la conservacion de documentos y tratamiento de la informacion, que seran
incorporados dentro del Sistema de Gestion documental que implemente la organizacion:

\/ s
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El archivo de la documentacion e informacion de las contrapartes esta a cargo del responsable de cada proceso,
el cual es garante de su custodia y administracién, con el objetivo de dar oportunidad a la entrega de informacién
solicitada por las autoridades a través del oficial de cumplimiento o para que pueda ser utilizada para el anélisis
de operaciones inusuales, intentadas o sospechosas que hayan sido detectadas.

Cada trabajador o persona a cargo de establecer el vinculo con la “contraparte” es responsable de la integridad,
veracidad, confiabilidad y confidencialidad de la informacion.

Solo tienen acceso a la consulta de informacion de la “contraparte” el responsable de cada proceso, la Gerencia
general y el oficial de cumplimiento.

El archivo de la documentacion relacionada con operaciones intentadas,' inusuales y reporte de opsraciones
sospechosas esta bajo responsabilidad del oficial de cumplimiento.

Los documentos originales que soperten el reporte de operaciones intentadas, inusuales y reporte de operaciones
sospechosas son conservados por el oficial de cumplimiento con las debidas seguridades, a efectos de hacerlos
llegar de manera completa y oportuna a las autoridades competentes, cuando estas lo soliciten.

6.6.2 CONSERVACION

Se debera conservar los documentos y registros relativos al cumplimiento de las normas sobre prevencion y
control del lavado por el término de cinco {5) afios.

Al cabo de este lapso pueden ser destruidos, siempre v cuando se cumplan las siguientes condiciones:
Que no medie soiicitud de entrega de los mismos formulada por autoridad compe’ante.

Que se conserven en un medio magnético que garantice su posterior reproduceion exacta y la preservacién de
su valor prokatorio, conforme lo previsto en los decretos 2527 de 1850, 3354 de 1954 y 2620 de 1993 y en el
articulo 12 de la Ley 527 de 1999, y en todas aquellas normas que los modifiquen, aclaren o adicionen.

En los casos de fusidn, la entidad absorbente debe garantizar la continuidad en el estricto cumplimiento de esta
disposicién.

En caso de liquidacidn corresponde al liquidader adoptar las medidas necesarias para garaniizar el archivo y
proteccion de estos documentos, de acuerdo con lo sefialado en el numeral 21 del articulo 5° del Decreto 2418
de 1999,

Respecto de los documentos que soportan la decisién de determinar una operacion corno sospechosa, se debera
disponer la conservacién centraiizada, secuencial y cronclégica de tales documentos con las debidas
seguridades, junto con el respectivo reporte a la UIAF, con el propésito de hacerlos llegar en forma completa y
oportuna a las autoridades cuando estas los soliciten. Dicha informacion debera ser administrada por el Oficial
de Cumplimienio.

6.6.10 REGIMEN DE SANCIONES

El direccionamiento descrito en este documento hace parte fundamental del SAGRILAFT/FPADM, por tal motivo
es responsabilidad de todos los colaboradores cooperar y contribuir en la ejecucian y sostenibilidad del Sistema;
acatando lo dispuesto en el presente Manual. En caso coritrario, podrén ser sujetos de sanciones segin lo
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establecido en el reglamento interno de trabajo, el contrato individual de trabajo, los procedimientos internos
establecidos por la organizacion

El procedimiento para aplicar sanciones seran las estipuladas en el Manual Cédigo de ética y conducta de
INVERLUNA Y CIA S.A.S. En el Capitulo XVIIl Reglamento Interno de Trabajo - Art. 75 prohibe las actividades
relacionadas con el delito de corrupcion, soborno y fraude y en el Capitulo XIX - Art. 77 Sanciones Disciplinarias.
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